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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO _ SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPEINA DRENOVCI
NAiELNIK
Klasa: 024- 01123-0ll I g

Urbroj: 2196-12-23-01
Drenovci, 24.sijeinja 2023.godine

Sukladno dlanku 9. stavku 2. Zakona o pladama u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj)

samoupravi ( I.IN br. 28110) i dlanka 47. Staf,fia opdine Drenovci ( SluZbeni vjesnik br.

0212021) op6inski nadelnik op6ine Drenovci donosi slijede6u

ODLUKU
o ODREEIVANJU OSNOVICE ZAIZRAdUN PLAEE SLUZBENIKA I
NAMJESTENIKA U UPRAVNIM ODJELIMA OPEINE DRENOVCI

ilanak 1.

Osnovica za izradtxr pla6e sluZbenika i namjestenika u Upravnim odjelima opdine

Drenovci utvrduje se u bududem razdoblju kako slijedi:
- od 1. veljade 2023.godine do 3l.oZujka 2023.godine u iznosu od 884,39 eura

bruto, odnosno u iznosu 6.663,44 kuna u bruto iznosu,
- od l.travnja 2023.godine pa nadalje 902,08 eura bruto, odnosno 6,796,72 kuna u

bruto iznosu.

dlanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZbenom vjesniku opdine

Drenovci, a stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaLiti Odluka o odredivanju

osnovice za izr:adlun plade sluZbenika i namje5tenika u upravnim odjelima op6ine

Drenovci od 30.listopada2022.godine, KLASA: 024-01122-011439, URBROJ:2196'12'
22-02.

oPEINSKI NAdELNIK
Josip Nasurovid



REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO _ SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPEINA DRENOVCI
NAiELNIK
Klasa: 024- 0l 123-01 I I T
Urbroj: 2196-12-23-02
Drenovci, 24.sijeinja 2023.godine

Na temelju dlanka 10. stavak 2. Zakonao sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrudnoj
(regionalnoj) samoupravi( Narodne novine br. 86/08, 6llll,04ll8 i ll2ll9) op6inski nadelnik
opiine Drenovci dana24.sijednja 2023. godine donosi slijede6i

PLAN PRIJEMA U SLUZBU

ilanak 1.
Opiina Drenovci donijela je Odluku o ustrojstvu i djelokrugu rada upravnih tijela op6ine

Drenovci SluZbeni vjesnik br. 412022) sukladno kojemu su u op6ini Drenovci ustrojena dva
nova upravna tijela odnosno ustrojeni su:

- Upravni odjel za opte, pravne i komunalne poslove,
- Upravni odjel za financije, poljoprivredu i gospodarstvu.

U opdini Drenovci popunjena su sva radnamjesta, azarudnamjestaprodelnikaupravnih odjela
iz stavka l.ovoga dlanka potrebno je raspisati javne natjedaje.
U op6ini Drenovci u2023.godini nije planirano zapo5ljavanje vjeZbenika.

dhnak 2.
Sukladno odredbama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za opte, pravne i

komunalne poslove i Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela zafinancije, poljoprivredu
i gospodarstvo potrebno je provesti javne natjedaje za prodelnika oba upravna tijela sukladno
Zakonu o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrudnoj (regionalnoj) samoupravi (
Narodne novine br. 86/08, 6llll, 04118 i ll2ll9) i Odluci o ustrojstvu i djelokrugu rada
upravnih tijela opdine Drenovci SluZbeni vjesnik br.412022)

ilanak 3.
Utvrduje se da se u 2023. godini, sukladno planiranim sredstvima proraduna Op6ine

Drenovci provesti javni natjedaji za prodelnike upravnih tijela iz dlanka l. i 2. ove Odluke.

ilanak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu danom dono5enja i objaviti 6e se sluZbenom vjesniku

Op6ine Drenovci,

OPEINSKI NAiELNIK ?Josip Nasurovid

tu



REPUBLIKA IIRVATSKA
wKovARsKo-sRTJEMsKA Zupaxr.r.l
opent^L DRENovcr
u^Linr,Nrr
I(LASA: OSS-OttZl-Ott ll

URBROJ: 2196-12-23-02
Drenovci, 24. sijeinja 2023. godine

Na temelju dlanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,J.[arodne novineoo br.75/21), dlar*a2.
Naputka o brojdanim oznakama pismena te sadrZaju evidencije uredskog poslovanja (Narodne
novine" br. 132/21), i dlanka 47. Statuta Op6ine Drenovci Op6inski nadelnik Op6ine Drenovci donosi

PLAN

o utvrtlivanju brojianih oznala za obavljanje poslova Op6ine Drenovci

dtanak 1.
Sukladno odredbama Ministarstva pravosuda i uprave o uspostavljanju informacijskog

sustava e-popis brojdanih oznaka Op6ina Drenovci koristit ie u svom djelokrugu Uredskog poslovanja
brojdanu oznaku 2196-12.

dlanak2.
Ustrojstvene jedinice i sluZbene osobe odnosno sluZbenici Op6ine Drenovci sukladno

unutarnjem ustrojstvu Opdine Drenovci koristit 6e brojdane oznake t2023. godini kako slijedi:

2196-12 -23-01 Op6insko viie6e
2196-12- 23-02 Nadelnik
2196-12- 23 -03-r Prodelnik Upravnog odjela zaop6e, pravne i komunalne

poslove

2 96-12- 23 - 03-2 Strudni suradnik za poslove komunalnog uredenia
2 96-12- 23 - 03-3 Administrativni referent
2 96-12- 23 - 03-4 Referent za komunalnu naknadu
2 96-12-23 - 03-5 Referent za poslove sociialne zaltite i porezne poslove

2 96-t2-23 -03-6 Referent - komunalni redar
2196-12-23 -05-1 Prodelnik Upravnog odjela zafinancije, poljoprivredu i

gospodarstvo
2t96-12- 23 - 0s-2 ViSi referent zaEU - proiekte i polioprivredu
2 96-t2- 23 - 0s-3 Referent za radunovodstvo i financiie

dlanak 3.
Danom stupanja na snagu ovog Plana prestaje vaZitiPlan o utvrdivanju brojdanih oznakaza

obavljanje poslova Op6ine Drenovci KLASA: 035-01122-01/01, URBROI:2196-22-22-02 od 19.

srpnja 2022. godine (SluZbeni vjesnik opdine Drenovci br.0512022).

ilanak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu osmog dana od dana objave u SluZbenom glasilu Op6ine Drenovci.

OPEINSKI NAEELNIK
Josip Nasurovi6



IIEI'UtsLIKA HRVATSI(A
VUKOVAIISKO _ STIIJ IMSKA ZUI'AN IJA

OPCINA DIIENOVCI
OPCINSKI NAdtrLNIK
KLASA: 024'01 123-0ll 16

URBROJ: 2196-12-23-02
Drenovci, 24.si.ieinja 2023.gocline

Na temeljLr dlanl<a 4. staval< 2 i 3. Zal<ona o sluZbenicima i nan-rJe5terricima u lokalrroj i

poclrudnoj (r.egionalnoj) samoLrpravi (NN br. 86/08, 6ll1l,o4llB,112l19) idlanka 47' StatLrta Op6ine

Drerrcrvci (SlUzbeni v.iesnik opcine Drenovci br,2l202l) op6insl<i nadelnik op6ine Dretrovci tra

pri.iedlog slLrT-benil<a LvlaStenog za obavl.janie poslova raclnog tniesta slLrZbenil<a za plivt'ettretro

otravljanle ltoslova prodelnil<a u [Jltravnorrr ocl.jelLr za l'inanciie. llolioprivredu igosp0clarstvo dtlrlosi

s lijedeci

PRAVILNIK
o unutarnjem redu upravnog odjela za linancije, poljoprivredu i gospodarstvo

I.OI'CE ODIIBDBE

dlanah l.
Ovim Pravilnikom irredLrje se uur;talnje ustro.istvo Upravrtog od.iela za financiie, poljoprivredLr

igospoclarstvo pazivi iopisi porioun raclnih rnjesta, strLrdtti iclrLrgi r-rv.ieti za raspored na radtla rr-iesta'

brcr.f izvr'Sitelja i clrLrga pitania ocl z-nadaia z,a racl Upravnog ocliela za financiie' polioprivredLr i

gospoclarstvo.

e lanak 2.

It.ra.t-il<o.iise lioriste Ll ovom PravilniliLr. a inra.i u rodno z-tradenle, koriste se ner-ttraltlo iodnose

se.iednal<o rta truSl<i i Zerlshi t'ocl.

II. T]NUTARNJB USTT{OJSTVO

dlanah 3.

LJ opcini D;elovci sul<laclpo OcllLrci o Lrstlojstvu icl.ielokrugtt rada upravnih tijela opdine

Drenovci ustrojava se :

Upravni ocliel za financile, poljoprivreclu i gospodarstvo'



dlnnah 4.

tJpr-avni ocl.lel za Iinancije. pol.joprivreclu igospoclarstvo obavl.ia strr'tdtie, analitidho-planske,

organir-acilsl<o-l<oorclinaciiske. informaci.lslto-clol<Lrnrentaci.jslic te cllLrge tlpravne i strLrdne poslove koJi

se oclnose na cliclatposl l'inartcila^ pol.1o1;rivrcde i ggsptlclarslr'it

Upravni ocljel za linanci.jc, p,ll.ioprivr.clLr igospoclalstvo tt ohviru svog d.jelol<ruga obavlja sljedeie

poslove:

- poslove pr.a6enia i proudavau.ja f inancija opcine Dleuovci, a osobito f inanciranie javnih potreba te

1rripr.n,. analitidkih i drLrgih strLrdnih materijala o pitaniima vezauitl uz.iavtte financi.ie.

- poslove izradelacrtzr op6i6 i pojeclinadnih ahata vezanih uz prihode, proradun i njegovo izvr5avanie

hao i cirLrge poslove ve7-ane Uz d.jelatnost [.'inanciranla op6ine ,

- prikLrplia iobraclrrje poclatl<e potrebrre z,aizracr;r anali'za, infblnracija idrLrgih strudnih rrlaterijala iz

poclrud.ja propisan ih prihoda Opcine,

- prati [ilancilsl<o sianie Op6ine iprecllaZe mjere za poboliSan-ie financiisl<e stabilnosti Op6inskog

p,:,rrad.',,-,a, prati i izvr5ava sve zaliclnsl<e propise iz poclrtrd.ia financiia, raduttovodstva i l<rr.l igovodstva,

- s,cl.ieluje u priprenri, pra6cniu i realizaciji financiysliog cli.iela pro.ieliata iz podrLrd.ia traclleZnosti

op6ine Lr sLrr.aclnjis Upravuint ocl.ielom za opoe, pfa\/lle il<otllr.trlalrlc poslove-

- vocli l{egistaI ugovorti o.iavncl.i IlatraVi, sLrd.iclLrie p|i izracli plalra.iavnc trabave,

-prilagoclava poslovarr.ic oclicla strhlaclno prcporLrhatra Dr2iivttog Llreda za reviziiLr iz svog d.jelokruga,

-vocli cviclcnci-iu clLrgotra.ltlc inroviIle.

-obavl.ja poslove izL.acle opcih akata iiz-v.jescivania o rcaliz.aci.ii istili. l<ao iclrLrgih poslova r't svezi

gospoclar.stva, poljoltrivr.ocle. tur.iz-nttr. obr'1a iltociUz-ettristVa.
--izraclL{e 

prijecllog pr-6gr.ama poticania raz-vo.ia pol.ioplivreclc, prati stanie Lr tlavedettolr podrLrr:.jLr te

pred laZe n-tj ere urlaPreden ia,

- vodi registar Llgovora o zahuprt poljoprivrednog zenllii5ta,

- vocli registar pocluzetnidl<e infi'astrr-thttrre tra podlLrdjLr opcine Drenovci,

-Obavlja poslove u svezi civilne zaStite i za5tite ocl poZara na podrudju Opdine iz svog djelokruga,

-clnrge poslove proiza5le iz d.ielol<rLrga ovog Llpravnog od.iela al<o nisu zakolloll-I, podzakonskirn

al<tinra ili ua zal<onu zasno\/iurorr al<tu Op6inskog vi.ieca iopcinsl<og tladelniha pov.iereni drttgolt-t

Lrpravnoln tiielLr OPcine.

III. T]PRAVLJANJIi U I.JI'RAVNOM ODJBLU

ilanah 5.

l{aclopr LJpr.avpeg oci.jela za I'inanci.je, polioprivrecltr i gclspodal'stvo rr-tkovodi prodelnil<'

I)r'odcInil< cit'gattizil'a i trsl<|aclLrje t'acl ttpl'avtrog ocl jela'

Za z.ahonit6st racJn gpra\/pog ti.jela. oclnosno [Jltravrtcig oclicla za firlarlciie, polioprivredLr i

gospoclarstvo prodelnil< oclgoVara opcillsl\olll ttaieItlihLt'

U razclobljLr clo imepovania prodelnil<a na temeliLr .iavnog Ilatiedala sul<ladrlo Zal<ottr"t o

slr-rZbenicirra irrarrr.iestetricima r-r lol<alnoj ipoclrLrdno.i (regionalno.i) sarnor'rpravi (NN 86/08' 61lll'
04/18, 1l2ll9), oclposr1o g sluia.ju cluZe oclsutnosti prodelnil<a, op6irrski nadelnik moZe rje5enjern

ovlastiti sluZbenil<a Lr gpravnour tijelLr ko.j i ispr-rniava sve strr-tdtle Lrvjete za raspored lla radllo rnjesto

prodelnilta pr.opisarre U;eclbonr o l<lasifihacili raclnih nr.iesta Lr lol<alno.i ipodrudno-i (regionalnoj)

samoupravi ( NN br. l4llO i l25ll4; u clallnjer]-t tel<stu: Uredba) iovirn Pravilrril<om, da privret.netro

obavlla poslovo proielnilitr tijehonr tra.ianja.javnog natieda.ia, ocltlosrlo za vri.ienre cltrZe oclsLttnosti

prodelnilia do nlcgol'tlg povratlia tra lacl.



ilanah 6.

SluZbenici i namjeStenici Lr LJplavnom oclielLr za

sLr svoje poslove obavliati sLll<ladno zal<onu i drLrginl

{inancije, polioprivredu i gospodarstvo duZni

propisinra. opcim aktima opcine Drenovci,

plavi I i ma strttl<e te ttptttaura prodeln ilia.

Sreclstvn z.a r-acl Illtravnog ocljela za ['iuancije, polioprivrecltr i gospodarstvo opcine Drenovci

osigurava.iu se lt proradtrtltt opcirte Dt'etlovci'

IV.IIASPORBD NA RADNA MJESTA

tlanah T.

SlLrZbepili i parl.je(tepil< 1to2c [ri1i lasporeden nu ttltraT-rt.jctlo radtlo nr.jesto al<cl ispr"rniava opce

tuv.iete za pri.yant u slLrZbLr propisanc zalit'rnon.r te ltosebne Lrvjele za raspored tla racltro nr,iesto propisane

zal<onotn, Uredbom i ovittl Pravilnil<onl.

Uv.jet za rasporecl na sva racina nr.jesta.je poloZen dlZavni strLrdni ispit.

Osoba bez poloZenog clrZavnog strudnog ispita moZe biti rasporedena pod uv.ietonl propisaninl

zahonotlt.
Obveza probnog rada utvrcfuie se u sl<ladtl sa zahorlotr'

elanak 8.

Postupak rasporec'livarr.ia ua |adna m.iesta provodi se u sl<ladu sa zakotloln.

postLrpak prijema slLrZbeniha inantjestenil<a rra upraZnjena radrla mJesta pl'ovocli se u sl<ladu sa

zaliottotn.
Str.trdnu iadministrativrru potporu pov.iclertstvitua za provedbLt natjeda.ia za prijam Lr slttZbLt

prLrZa IJpravni ocljel za ol]ce. pfavnc i l<Onrunalne 1l()sl()ve opiirle [)r'etlovci.

e lanah g.

U sklaclLr s Planon.r prijerra ir slr-rZbr-r, na nadilr ltrtipisatt zakolrorrr r-r slttZbu se nlogtl primiti

vjeZbenici, uz sLrglasnost opcinskog nadelnika, a lacli stjecattja raclrlog iskLrstva potrcbnog za polaganie

rlrTavrrog strtri'rtog isPita.

V. OS'I'VARIVANJE PI].AVA SLUZBENIKA I NAMJESTBNIKA

dlanak 10.

SlLrZbenici i lartr.ie5tenici ostvaruju svoja prava iz raclnog ocltlosa tra nadit.t, pod uvjetirra i Lr

postypl<Lr prclpisanonr zal<ononr, Ureclbonr, opcima alttima opcirte DI'ellovci i ovirr Pravilrrihom'

VI. VODENJE UT'TTAVNOG I'OSTLIPKA

Clnrrak I 1.

IJ uprayperl peslrrplitr lloslLl]la slLrT-[renil< Lr opistr poslova l<o.ieg.je voclenie tog postLrpka ili

li,csitvitttie t, ttltl'itvtt i ttt stv ltt'itttit.

SlLrZbenil< ovlaSten 7a rjesayan.je o upravnirr stvarinta ovlaStetl .ici z.tt vodenie posttrpka l<o.i i

prethocli lje5avartiLr upravl'le stl'ari.
Kad.je slLrZbenil< u opistr poslova ho.1eg.1c voclenjc Llpravnog ltostLtpl<a ili rjeSavanie o tlpravtritll

stvaripa oclsutal ili postoje pravl.Ic zaplehe za ttjegovtt postLrparl.je ili radno m.iesto za voclenje tog

pestupka ni.le pgpgn jerro za vocleuje postLrpha, oclnosno rieSavanie Llpravlle stvari nadleZan,je prodelnil<'

Alto naclleTuost za rje5avap.jc po.icdine stvari nije oclreclerta Zakot.tot.t-r, drngirn propisorr.r, rli

ovinr Plavilnil<ctnt, za r.icsavanie Llpravlle stvari nadleZan.je prodelrril<'



VII. SISTBMATIZACIJA RADNIH MJESTA

dlanak 12.

Sastav,i clio ovgg pravilnil<a je Sisterrratizaciia raclnih m.iesta u Upravnom odjelLr za financije,

poljoprivreclu i gospoclalstvc, opcine Drenovci koja sadrzi popis radnih nT jesta, opis radnih rnjesta i broj

izvri i tel i a na po.j ed i notrr rad tlot.l.t mj estr-r'

opis radnih rrjesta saclrzi elenletlte, strudlle iostale uvjete propisane Uredborn'

VITI. I'RIJBLAZNB I ZAVITSNE ODREDBE

dlanah l3.

SlrrZbenici inarr.ieStenicizalcieni Lr slLr2bi, oclnosn0 u raclllotl-t ocltlosrt, Ll Llpravnoln tijelLr opcine

Drerrovoi lta clall stLtparl.ia lla sllagtl ovoga Pravilrril<a rasporeclit 6e se tt skladLr s odredbarna ovoga

Pravilnilta, rr roltu i na naci,l p|opisarl ociredbanta zalitltla iopcill aliata opcine Drenovci'

dlanah l4.

Darour stupan ja ua suagu ovoga Pravilnil<a plestzrle vaZiti Pravillrik o unutarnjenl redrt

Upravnog ocliela z-a financi]e, poljop|iv|edtr i gospoclarstvo objavljen u (SluZbenom vjesnikLr opiine

Dt'ettovc i br. t) I 2022).

ilanah l5.

Ovaj pravilnil stupa ua suzrgll osmog dana ocl dana ob.iave tr SluZbenotr-r vjesrlil<Ll op6ine

Dlenovci.

OPCINSKI NACELNIK
Josip Nasurovid I/G

aryr'\-" (.'/



PRILOG I. PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU UPRAVNOG ODJELA ZA FINANCIJE'

POLJOPRIVREDU I GOSPODARSTVO

'Ir,'}^VI\I' 
CI')JFI ,7A FINANCI.IE. POLJOPRIVIIEDU I GOSPODARSTVO

t. I','od.tnik Upravnog od.iela za financiig, poljop,'ivt'ed vo

OSNOVNI PODACI O RADNOM MJESTU

lJl'oJ rzvfsltcl.la: I

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASTFIKACIJSKI
RANG

I Ci lavn i rLtliovocl itel.i I

OPIS POSLOVA I ZADATAKA RADNOG MJESTA PribliZan o/o vremena
potreban za obavljanje

poiedinog Posla

-lU,t.ouoai *ai'r1r-,praunog ocl.lela u sl<laclLr s pozitivrtirtr zal<ottsl<itll plopisirlra.

prati propise iz nadleT.nosti rrpravnog ocljcla. prati provoclclt.ic ltoz-itivrlih propislt tc

osigLrrava.iediltstvettu pral<stt u prirn.ieni propisa od znada.ia za obavlian je lloslova

iz d.jelokruga Llpravnog ocliela l<ao iopiih propisa donescrlih od stlarlc

predstavnidkog ti.i ela opdine,
-Obavl.ja na.isloZenije poslove iz d.ielol<rLrga svog upravnog od.iela,

-trrati sian je iz d.ielokruga upravnog od.lela i prccllaZe odgovara.iu6e nrjere, sudjeluje

Lr rjesavairju nijsloZenijih pitanja iz cl.ielol<r'uga rada upravtrog odjela, obavlja

nodro1. nacl radorr sluZbenika i nanr.jeStenika, organizira, I<oordirrira i l<ontrolira rad

Ll svol11 lpravltopt ocljelu te brine o zirl<onitortt i pt'avovletllcnorrl obavl.janitl

poslova iz nadleZnosti Ltllravtttlg ocliela.

-Po6Lrzima ni.iere za osigLrranjc trdinl<ovitosti tt l'ac'lrt, brine o stt't-tdnorll

osposobljavaniLr iLrsavrSavan.iLr slLrZbenil<a inanr.jeStenil<a, brine cl Lrrednont i

pravilnolr l<or:isten.iLt inrovine isredstava za racl te podtrzilna ur.iet'e za Lrtvrdivan.ie

oclgovolnosti povrecle slLrZbenc dLlZrrosti'

-R..fe5ava Lr upravrrim ineupravnim stvarinra Lt vezi pt'ava iobvcza sltrZbenil<a i

,.o,.. ir-dtorr i lrr (\/r)o I Inr'2 vtt(tt, orl i e la

30

-lzrada trpLrta i snt.jernica zlt izlaclu llri.icclloga
clostavl j an.j a istih pt'oradttrlsli i rll liorisrr ic i rlra.

pl'oraauna i lilrarlci.lsliih plarlovil r

Razrnatlanje pri.iedloga i Lrsl<laclivatt.ic linanci.isl<ih lrlanovtt lrroraCtrrtsliill

korisn il<a s proci.jen.ien i nt 1tt'ihocl irtrtr i pri rrl ic i rna.

-lzrada plledloga Proraeuna, Iznt.jena i clopLrna I)roradtttttt i Odltrl<c o izvrSeniLr

pt oraduna Opiine Drenovci,
-lzracla polLrgocli5n.ieg igodiSn.jeg izvjeSta.la o izvlSenjr-r proraduna,

-tzracla iinu,-r.i1rt,it.r iiv.iesia Opiine Dlenovci sLrl<ladno zal<onsl<irrt, podzal<orrsl<inr

idlLrginr opcitna i interninra al<tirna,

-lz.racltr statist i dl< i h izv.i esca za Opc irltr I)renovc i,

- lzrada iponroi pri iz|acli statistidltih izv.iesca za pt'oradltrrsl<e l<orisnil<e,

- Srrcl.ieluje u obraduuu plactr za OpiilrLr Dt'elltlvci,
- SLrdielLrte r.r iz-raclisvih izv.ieSia pretrla ['ot'eztlo.i Lrpravi (plaic, soci.ialna plimania,

naknade vi.jccnicinta i cl',) t,a potrebe opcine L)r'crlovci.

-Suc1.j el Lrj e u obradr-ttr lt placa zlt proradr-l nske l<ol'i sn i lce,

-SudjelLrie r.r iz-racli svih izvje5ca prerlla porezno.i uplavi za proladLtnske l<orisnil<e.

-suclielJte u poslovirra priprenre za placanje obveza opcille [)r'crltlvci i

proradLrrrsl<ih l<ol istr i l<a,

- SLrcl.ielujc- tr ltoslovinta rraplate 1l'ihoclir opcittc [)t'cttovci iltroradtrrtsliih l<orisnil<a.

-obavlja poslove pript'cnte godiSn.jcg popisa irrtor"ittc zit olliirrLl [)rcrlovci i

proraaunsl(c l<ori sn i l<e Lrl<cl I i l<o .l e pri rl.i en.i i vo.

- SLrcl.ielLrje U izracli lzjavc o Iislialtrctl oclsot,ot'nosti ollcitle I)t'etlol,ci.

-[rrovodi postupl<e vezallo ztr t,ttc.r.7,ivtut.ic opcinc [)renovci i clavall.]e.irtltlslitvit

opiine,
-vocli polris ciLrga izdanih.ianlstava i zajrllova opiine Drenovci,
- lz.racluje nacrte al<ata l<o.iima sc tlredtliLl tlpiinsl<i porezi icirLrge linancijsl<e

obavezc.
- [,rali financi.isli.o stan.le opcine l)renovci iprecllaZe tn.iere za poboljSanje

stabilnosti pt'oradutra opiine Drenovci, te prati svc zal<onsl<e prclllise iz poclrtrdja
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ffi1nji.1r,ov0dstva,teobavljaisvcclrLrgeposltlveVcZalleZi1
Ii nanc i i e, radLtnovodst vo i l<rrj i gwocl'st v-q
i-::,- :l- li.- . -
+fati rad u.1;t'-i iclt,.,gil-r ltlavrrih osoba l<o.i irna.ic osrlrvac opcitla Drenovct'

-lzracluie pri.iecllogc al(ata vezalle za gospoclarsl<i razvoj,

-provocli upj. aft. i izraclLlie izvjeSca o realiz-aci.ii proglanta gosltoclarskol lazvoia.

-Obavlja poslove izrade opcih akata vezanih za tttt'izLttll,

-Vr5i pr.ovedbu opiih al<ata iizv.iescivanie o proveclbi irealizaci.i i pt'og|altla iz

podrudja turiztna,
IOUoutio poslove iz|ade opdih al<ata vezanih za razvoj ob|ta, Iralog i srednje

pocluzetniSlva, te prati proveclbLr i realizacijLr istog progt'atlia

llzraclL..je pri.iecllog prog'ama i izmjena i dopuna Progranra raspolaganja

pul.lop,:ivr.itn'inr z-Jrrrl.j iStJrrr r-r vlasniSlvLr I{epublil<e Ilrvatsl<e l<o.ie se nalazi na

poirrolu opciue Dr.enovci, te prati p'ovedbLr istogprog'anta isLrd.ielLrie Lr p'ovedbi

jurnog" nnil.eolo za zal<up i proda.1, pol.ioprivreclrog zenrl.liSta Lt vlasniStvu
'if.pufitit.. 

Hrvatsl<e ko.ie se ialazi na pocl'trd.jLr opiirre Drenovci, izrad,je

prijedloge OdlLrl<a i Ugovo'a o zahLrpu, procla.ii, ,ovratlr pol.loprivrednog zenrl.i i5ta

L, vlasnilturr RepLrblike IJrvatsl<e l<oje se nalazi na podrr'rd.iLr opcine Drenovci'

roba,t.adovailiusltlgaopcinc[)rerlovci.
-praieriie rada Lrsianova id'irgih ltravnih os.ba l<ojintrt je opcina oslliva6. a l<o.ie

cl j e I u.j u na poclrLri.l Lr prot trpoZallle zaSt i te,

- SLrcl.lelLr.ie r.t poslovitna osiguralt.la opcine [)t'cltovci,

-VrSi poslove vezano z.Lt izra.tlr prijedloga opcih i po.iedinadnill aliata za cltTavrro

poljoprivreclrro zenrljiSte Lr gladevinsl<oj zoni.

-SLra.ietL{e na sjednicatrla Opcinsl<og vi.jeca opcinc Dretlovci'

-t. oLou|;o drLrge poslove po,p,ti opcinsl<og nadelnil<a iOpcirrsl<og vi.jcca opcinc

i LASIFIKACIJU RADNOG MJESTA
mske ili PolioPrivredrre struke

, naj,ranle 5 goclilia radnog iskListva na odgovara.iLrcim poslovirrra' organizacijske

spoioUnosti i.-koniLrnil<acijil<e vjestine potrebne za uspjesno Lrpravljanje rtpravnin.t

tijelo,t ili r-t.,tarrr.ionr Lrstiojstvenom jediniconl ti.iela, poloZerl drZavni strudni

isp it.

POTREBNO
STRUENO ZNANJE

stLrpan.l sloZenosti posla na.jvi5e raz-ine iolr ul<l.lLrdLrie planiranie. vodenie i

l<oorcl i rr i rart ic 1tov.j ercrr i h ;lclslova. clopt i rlos lazvoiLt novih l<oncepata. te rieSavan.ie

strateSl<ih zaclaca.

SLOZENOS't

stLrpani santostalnosti
rra.isloZen i.i inr stt'Lldrt irn

l<o.j i trl<l.iLrdir.ie sanlostalrlost Ll

pitan j inra, ogranidellLr sattto opcinl
racltr i odlLreivart.iLr o

sn.r.iern icanta vezatt itra

r-rz utvtde rtu politil<u tt

SAMOSTALNOST U
RADU

,t.l,.ffintttariizvanttpravrrogati|elaodLrt.jecajana
ploveclbu plana i prograrna r-rpravrloga tijela,

STUPANJ SURADNJE
S DRUGIM
TIJELIMA I
STUPANJ
KOMUNIKACIJE SA

STRANKAMA
it,p.qp.lmna.jvi5rrrlateri.jalnr.r,firranci|skLriodgovot.trost
za 

'zakonit*osl 
rada i postupania, ukliudLr.iuci 5irol<u tiadzornu i upravljadkLr

ocigovornclst, na.jviSi siuparrj Lrtieca.la na dono5enie odlul<a l<oje irl.ra.ir-r znirtan

irdirral< na odredivan.ie politil<e i njenu plove clbLr'

STUPANJ
ODGOVORNOSTI I
UTJECAJ NA
DONOSENJE
ODLUKA



Z V iSi rel'eren t za E U -p roj c L,ltj-pqli!dyf9!!

osNovNl PODACI O RADNOM U{EqU
KLASIFIKACIJSKI

RANG
RAZINAPOTKATEGORIJAKATEGORIJA

V iii rel'erent
Pribliian 7o vremena

potreban za obavljanje
OPIS POSLOVA I ZADATAKA RADNOG MJESTA

ita ve zanih trz gospodarsl<i lazvo'j

opcine Drenovci,
-Prati rbrine o proveclbi opcih al<ata iizv.ic5iivarr.iu o realizaci.i i istih iz podrtre.ia

gospodarsl<og razvo.i a

]s,-,,ti"1,,.i. rr izradiopcih al<ata vezanih taratvo.jtrrrizma. te prati pt'oVctlbLt irealizaci.iu

istih,
-SLrdiclulc Lr izracli opcih al<ata vez-anih za rtrz.vtt.l obrta, nlalog i srcdnlcg poduzetniStva,

te prati provedbu i realizaciitr istih al<ata,

- Cif.,autja poslove veza.c za,nos podatal<a tt baze podatal<.a iaplil<aci-ic propisanc od

strane iiv.ili tiiela Republike Ilrvatsl<c. a t svezi cl.ielol<rtrga Lrpravnog odela.
ka r aPIil<aci'ie ProPisane od

strane.jai,nih ti.yela Republil<e Ilrvatslce, a ir svezi cl.jelolirLrga trpravnog odjela,

Obavl.ja potretne poslove ra provodenju Prograttta raspolaga..la poljoprivrednirr

zemljiSterr Lt vlasniStvrr lLepLrblil<c Ilrvatsl<c na podrud.jtr opiine Dtenovci'

-Vocli eviclenci.ju ivrsi l<onirolu Lrgovo..ilr obveza po osttovi proda.ie' zal<uper, koncesiie

poljoprivrednog zerrll.i iSta na podrudju opcine Dlertovci,

-Oirouf.in sve pirslove u vezi p'isilrie naplatc potraZivanja s oslrove proda.ie, zal<r:pa,

l<oncesi.je gclje nisu izvrSene Llgovorlle obveze,

-obavlja pin-roen. poslove u.^n. za provoclenie.iavnih naticdaja zaktrp' proda'iLr i

davanp u l<oncesi.lLr poljopriv|eclnog zctnlii5ta Lt vlarsniStvLr I{epLrblil<c Ilrvatske i

g!cr!19-D-l!ll!y!1, _-- :-
-Vo,f' fIu,,., ,,rc pri.ir*. "fri* o*ttttt'ci ttil .iavne natjcda.le l<o.j i se Iinancira'iu ["LJ

sr.edstvinta. l<ao i ltr.i.iavzrrtra na.iavnc naticia.lc 1l[o.ieliata l<cl.i i sc linancira.iLr iz- nacionalrlih

srcdstava.
-hoorclinira sve al<tivnosti vczalrc Ltz provedbLt ocioblenih pro.iel<ata iz EU-a' l<ao i

nacionalnih sreclstava radi l<orrtr ole narrr.iensl<og troSerl.lq.!11Yff9gIfvri

-obavlia d ore po nalogu plodelnil<a iopcillsl<og naielnika

diffiM;anrle za TLASIFIKAcIJU RADNoG

SveLrdi li5ni prvostuPrril<

snrjela. najmanje .iedna
drZavni strudni

tl, st,.L'4, pr"r"tupnil< ekononlskog ili poljoprivrednog

godina raclnog isl<ustva na odgovarajuiinr poslovirr-ra i
POTREBNO STRUCNO
ZNAN.'E

St *l1 rf@dito odredene poslove ko.ii zahtijeva.iu

prirnlenLr .iednostavnih i precizno r-rtvrdenih postLlpaka, trletoda |ada i strLrdnih

tchn il<a,

SLOZENOST POSLOVA

rtrostalnostutaduLtzredovitinadzor.i

te nadledenoe, sluZbenil(a

inlbnnac ija.

tehn iha.

*,.rt,-r. .tL,O,r, t.,rrr*it,niif ,, koLa ,,t<l.iLrcu je l<ontal<te tlnutar tlpl'avllog ti.icla, te

ltovrcutcnLl liotnLrnil<aci.iu izvatt upt'avrlog ti.lela |adi pril<upllanja i |azrrr.iene

.SiirWrnl;iig-)vo,:I"rtt,lirf i,,i f ire"t.igovol'post za tlateri.jalne resLlrsc s l<o.i irna

slLrZbenik lircli. te plavilritr llrirll.jenLr llro;lisarlih llostLtllal<a, Illetocla racla istrtrinih

SAMOSTALNOST U

RADU
STUI'ANJ SUIIADNJTi S

DITUCIM ]'IJT'LIMA I

S1'U PANJ
I(oMTJNII(ACIJII SA

STRANKAMA
STUPANJ
ODGOVORNOSTI I

UTJECAJ NA
DONOSENJE ODLUKA
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KLASIFIKACIJSKI
RANG

RAZINAPOTKATEGOITIJAI(ATEGOIIIJA

PribliZan 7o vremena
potreban za obavljanjeffiDATAKA RADNOG MJESTA

{r,llelrje l', ,"@ izv.iesta.ia o izvrsenjtr proraduna

Drenovci,
-SLrd.jeluie tr izracli statistidkih izv.ieSca za opcinLr Dlenovci'

-Srclielr'iie u izradi Statistidl<ih izvjesca zir ploradunsl<og l<olisnil<a

- CIL,uui1u'portove t<nlizen1a tt potrocniul l<njigarna opcinc Drenovci'

OUarf la poslovc t niizer.ia u potnoinitl liniigama proracLrnsl<ilr l<orisnil<a'

-Obav Lj a obradLtti plaea ztr opi i n Lr l)renovc i,

- lzraclLrje sva izv.jeSca prclila pol'eztlo.i ttllIrrvi (placc. soci.ialrla pIinran.ia' nal<tlacle

vijecnicinra i sl.),
-OUav t 

1 
a obradr-tn i l<orltt'o I Ll plala za ;lroradrrllsl<e liori ns i l<c'

-tzradu'ie sva izv.ie5ca llrellla porczlro.i trlllavi za proradrtnsl<e l<tlIisnihe'

-Obavlia poslove pripr:erne ztr lllacan.ie obvcza opcine Drertovci'

-Obaviia poslove pripreme za plaoan.ie proradunsl<og l<orisnil<a'

-Obaviia poslove platnog pronleta opcine Dretiovci'

-Obavlia poslove naplate prihocla za ollcitiLt f)renovci'
_obavl'ja poslove uskladenja glavue knlige s porroinim l<njiganta opcine D|enovci,

Ofruuiio poslove usl<iaclen jl glavne 
*l<njige 

s ponrorlni,r l<n.iigar,a Pt'oradunsl<ih

l<orisn il<a.

;i"lt'al' gh"noj kqii'' opcirre Drenovci'

-Obavlja poslove f,1iz",iir, poslovnih p'uu]ltno u glavno.l l<n'iizi proradLrnsl<ili korisnika'

-Obavlja poslove godiSnlcg popisa za opcitrr"t Drenovct'

-Obavlra i drug. poslove i, po4LtLt:l l'lonltlg.-1qtt'nqgdtltgl-\q
ffi ,c-@a.r i pod,zetnisrvo,

baze poclatal<a i aplil<acije ( Registar drZavnih potpola i dr")

elnil<a i opcinsl<og nade lnil<a'

ocl e.o v a ra i Ll i i nl pos I o v i tn a. pu 
! 
oZgld qlyl tl'uc@

ffi;[ ili;j..,.,,*tk,,g snr.iera, opce girlnaziie

rratcntatidl<o-infirinlatiCl<og srnjela na.irran.ie lgoclina ladnog isl<tlstva

ili
ltaPCITNBENO STRUCNO

ZNANJE

i Lrglavnortt rLrtinsl<e pos love ktl.j i

strtrinih.tchnil<a

stLr pa n j s lo2cnost i Lr l< l.i irc Lr i e .i eclltclsta v tlc

zalr t i.j cva i tr llri rtl.i en tr prcc iz.rtcl tttvrclc tl i Ir
SLoZnNosr PosLovA

,urr,.;,j" "i,. **o l,.", k l [, 4,jffi ad t'ed e rr o g s I u ,ben i ka'
SAMOSTALNOST U

RADU
l(te Llllutar niZih r'rstrojstverrih

.jedinica ultlavrrog tije la.
STUPANJ SURADNJE S

DRUGIM TIJELIMA I

STUPANJ
KOMUNIKACIJE SA
STRANKAMA

.illni,,lodg;Vo,lo@lloStZarrlaterijaInereSufSesl<o.jima
,tuzt .,-rit rladi, te pravilnLr prim.ienu Lrtvrclenili postupal<a i metoda rada istrudnihSTUPANJ

ODGOVOR.NOSTI I

UTJECAJ NA
DONOSENJE ODLUKA
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Ilroi izvr5itel.ia: I

osNoVill PoDAcl o RADNoM Lli-Eqlu
KLASIFIKACIJSKI

RANG
POTI(ATI]GOITI.IAKATEGOITI.IA

PribliZan 7o vremena
potreban za obavljanjeOPIS POSLOVA I ZADATAKA RADNOG MJESTA

Spt**,1*,1qfe i brine o poslovninl prost<lritlla tt vlasni5tvLr oPcine Drenovci

ziursl<in.r Lrvletinta.

Lrl<l.jLrdu jLrii i Donrove l<ulture,

Vrii eviclenci.ju l<oriSten.ia ocltlostlo na.ima poslovrlih

Dlcnovci,
-Brine se i osobitu skrb vodi o poslovnirl pt'ostotiltla Lt

prostora u vlasnistvLr oPiine

vlasrtiStvu opcine Dtetlovci tt

l<ata oPiinskog vi'leia

opiirrc Dlcrrovci.
-VrSi dostavu rriaterijala i al<ata za s.iednice Opcinsl<og vi.ieca opiine Drcnovct'

_obavl.;a poslove cloLave potrosnog iclrugog rnateri.jala za pot|ebe opcine l)renovci,

-Br.ine o stan.lu slLrZberlilr aLrtolrlobila Lr vlasniStvLr opcine l)rerlovci (di5cen.1e' oclvoza

rua servis, zaniietta gtrnla i sl.

()|la"I1a kl,.LS" 1""1-,u. 1- ,-r,,tugr-r prodclrril<a i Opdrrrsl<og naiclnil<a'

OP'S ITA
ZavrScna ostlovlla 5l<ola ili rliZar strLtdna sllrclrlil'POTREBNO STRUCNO

ur.rl.,e@porlocno-tehnidlreposIovetetladzot.rt
te nadredenog slLrZbenil<a.

StLrpan j sanrostalnosti l<o.i i

s lLrZbcn il<a.

stalan naclzot' i upute nadreclenog
SAMOSTALNOST U

I{ADU
Strlprr1til.ua'r'h l"rJ*klir.,arl" k 

'-rt"I<te 
utlt"ttar upravnih tijela opiine'

STUPANJ SURADNJE S

DRUGIM TTJELIMA I

STUPANJ
KOMUNIKACIJE SA

STRANKAMA
S n.raterijalne resurse s kojinla

nani.jeStenili lacli.
STUPANJ
ODGOVORNOSTI I
UTJECAJ NA
DONOSEN.'E ODLUKA


