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REPABLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO _ SRIJEMSKA ZUP,I,TVU,
OPCINA DRENOVCI
NAiELNIK
KLASA: 022.0 1/2 1-0 1/ @ I 6
URBROJ: 2212/05-21-02
Drenovci,20, rujnu 2021. godine

Na temelju ilanaka 6. i 10. Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne novine" broj
61/18 i 9B/19), ilanka 5. stavka 1. i ilanka 7, stavka 1. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva (,,Narodne novine", broj 105/20) i ilanka 47. Statuta
Opbine Drenovci optinski naielnik Optine Drenovci 20. rujna 2021. godine donio je

PRAVILA ZA UPRAVLJANJE JAWIM DOKAMENTARNIM
GRADIVOM OPCINE DRENOVCI

DIO PRVI
OPCE ODREDBE

ilanak l.
Ovim Pravilima za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom Opbine Drenovci (u
daljnjem tekstu: Pravila) se ureduje organizocija, obrada, odlaganje i iuvanje, izluiivanje i
odabiranje, predaja i pobiranje dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Optine Drenovci (u daljnjem tekstu: Optina) i koje je
Optina preuzela od drZavnih tijela, jedinica lokalne samouprave i pravnih osoba s javnim
ovlastima na temelju posebnog zakona ili ugovora, kao i infrastruktura informacijskog
sustava, njegovo upravljanje i vanjske usluge te upoznavanje sluZbenika s Pravilima.

Clanak 2.

(l) Znaienje pojmova u Pravilima:
l. arhiva temeljna je zadata iuvati, obradivati i omogutiti koriftenje dokumentarnog i

arhivskoga gradiva do predaje nadleinom driavnom arhivu,
2. piiarnica je posebni dio upravnog tijela Opbine nadleinog za pisarnicu i pismohranu,

u kojem se obavljaju poslovi primanja i pregleda pismena i drugih dokumenata,
njihovog razvrstavanja i rasporedivanja, upisivanja u odgovarajuce evidencije
(oievidnike), dostave u rad, otpremanja, razvodenja te njihova iuvanja u pismo,hrani,

3. pismohrana je sastavni dio pisarnice u kojoj se odlaie i iuva dokumentarno i arhivsko
gradivo do predaje nadleinom arhivu iz ilanka 4. ovih Pravila,

4. arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zaititu' i ostvarivanje prava i
interesa osoba i zajednica, zbog iega se trajno iuva,-
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5. javno arhivsko gradivo je odabrano javno dokumentarno gradiyo nastalo ili
prikupljeno djelatnoYtu tijela javne vlasti ili je u vlasniitvu Republike Hrvatske po
bilo kojoj osnovi,

6. dokumentarno gradivo Optine su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje
su nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti ili u posjedu Optine te
mogu pruiiti uvid u aktivnosti i iinjenice povezane s njihovom djelatnoiltt,

7. javno dokumentarno gradivo je gradivo nastalo ili prikupljeno djelatnoitu tijelo javne
vlasti,

B. dokumentarno gradivo u digitalnom oblikuje gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno iitljivom nosaiu informacija, nostalo kao izvorno digitalno
gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik,

9. dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno iuvanje je gradivo iiji je sadriaj
zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno iitljivom nosaiu zapisa pri iemu
takav digitalni oblik kao i nosai zapisa osigurava uiinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloikom razvoju u skladu s Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima,

l0.popis dokumentarnog gradiva s rokovima iuvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podruija djelatnosti i poslovnih aktivnosti
stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi iuvanja, naiin
odredivanja poietka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka,

ll.tehniika jedinica gradivaje jedinica fiziike organizacije gradiva (sveianj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, milcrofilmska rola, magnetska traka),

12. stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fiziika osoba, grupa osoba koja
obavlja odredenu djelatnost i iijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko
gradivo,

13. vrednovanjeje postupak kojim se utvrduju rokovi iuvanja dokumentarnoga gradiva te

odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva,
14. izluiivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice iiji je utvrdeni

rok iuvanja istekao,
15.informacijski sustav je skup mjera, postupaka, pravila, tehnologije i osoblja koje

omogutavaju stvaranje, prihvabanje, upravljanje i trajno oiuvanje pristupa gradivu,
16. pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u

drugi, uz oiuvanje autentiinosti, integriteta, pouzdanosti i iskaristivosti,
17. metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt

i olakiavaju pretraiivanje, koriitenje i upravljanje gradivom,
18. identifikator zapisa ili oznaiitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima

i/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznaiavanja,
19. lokator zapisa je podatak o smjeitaju koji osigurava pristup i koriStenje zapisa,
20, informacijski sustav za uprcwljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,

iuva, obraduje i isporuiuje informacijske objekte,
21. t|ela javne vlasti su tijela driavne uprave, druga driavna tijela, jedinice lokalne i

podruine (regionalne) samouprave, pravne osobe i druga tijela koja imaju javne
ovlasti, pravne osobe iiji je osnivai Republika Hrvatska ili jedinica lokalne ili
podruine (regionalne) samouprave, pravne osobe koje obavljaju javnu sluibu, pravne
osobe koje se na temelju posebnog propisa financiraju preteZito ili u cijelasti iz
drZavnog proraiuna ili iz proraiuna jedinica lokalne i podruine (regionalne)
samouprave odnosno iz javnih sredstava, kao i trgovaika druina u kojima Republika
Hrvatska i jedinice lokalne i podruine (regionalne) samouprave imaju zasebno ili
z aj e dno v e 6ins ko vl as ni i ty o.

(2) Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno. znaienje odnose se jednako na
muiki i ienski spol.
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Clanak 3.
(1) Cielokupno arhivsko gradivo Optine je od interesa za Republiku Hrvatsku i ima njezinu
osobitu zaititu.
Q) Za cielokupno arhivsko i dokumentarno gradivo Optine odgovoran je Jedinstveni upravni
odjel Optine Drenovci (u daljnjem tekstu; upravni odjel).

Clanak 4.
(l) Struini nadzor nad uprovljanjem dokumentarnim i arhivskim gradivom Opbine obavlja
nadleini Driavni arhivi u Vukovaru (u daljnjem tekstu: nodleini driovni arhiv).
@ Odgovorne osobe za pismohranu duine su nadleinom driavnom arhivu omogutiti
obavljanie struinog nadzora nad upravljanjem dokumentarnim i arhivskim gradivom.

Ctanak 5.
Opbina je duZna:
1. osigurati da dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zaititeno, sredeno i

opisano te dostupno ovlaitenim osobama u uredenom dokumentacijskom sustavu u skladu
s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima,
osigurati prostore za odlaganje i iuvanje dokumentarnoga gradiva,
utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnoga gradiva u digitalnom
obliku,

4. osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva koje je u fiziikom ili analognom obliku u digitalni
oblik,

5. obauieitavati nadleini driavni arhiv o svim vainijim promjenamo u vezi s grodivom i
omogutiti mu uvid u stanje gradiva.

DRUGI DIO
NASTAJANJE I VREDNOVANJE GRADIVA

Clanak 6.

(1) Popis dokumentarnog gradiva Optine, s rokovima iuvanja (u daljnjem tekstu; Popis) je
hiierarhiiski ureden popis vrsta gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podruija
djelatnosti i poslovnih aktivnosti Optine u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi
iuvania, naiin odredivanja poietka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka.

(2) Ako u radu stvaratelia gradiva nastane jedinica grodiva koja nije predvidena u Popisu
dokumentarnog gradiva s rokovima iuvanja iz stavaka 1. ovog ilanka, stvaratelj gradiva

ie duian dopuniti taj Popis na odgovarajuti naiin te dostaviti nadleZnom arhivu no
odobrenje.

(3) Opbina odreduie rokove iuvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji
ureduiu obvezu iuvania pojedinih vrsta dokumenatq, potrebama poslovanja i zaitite
vlastitih i tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge
znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima iuvanja i uputama nadleinog
driavnog arhiva iz ilanka 4. stavka l, ovih Pravila.

(4) Optinaie duina utvrditi rokove iuvanja za dokumentarno gradivo koje posjeduje, a koje
nije nastalo njenim radom ili radom tijela iiju.djelatnost nastavlja.

(5) Popis iz stavka 1. ovog ilankaje sastavni ovih Pravila i nalazi se unjihovom Prilogu.
(6) Popis dokumentarnog gradiva s rokovima iuvanja iz stavka L ovog ilanka stuoratelj je

duian dostaviti nadleinom driavnom arhivu no odobrenje,
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TRECI DIO
PRIKUPLJANJE, OBRADA I AUVANJE GRADIVA

Clanak 7.

(1) Arhivsko i dokumentarno gradivo prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i
izluiuje, te osigurava od oYtetenja, uniitenia i zagubljenia u pismohrani.
(2) Odredene cjeline gradiva mogu se iuvati i obradivati u drugoj ustrojstvenoi iedinici osim

pismohrane ako je to potrebno radi poslovanja i ako je tako utvrdeno ovim Pravilnikom ili
posebnom odlukom.
(3) UstrojsNena jedinico koja iuva ili obraduje neku cjelinu gradiva izvon pismohrane duinq

je to gradivo evidentirati i pismohrani redovito dostavljati podatke o jedinicama gradiva koje

posjeduje, radi Popisa cjelokupnog gradiva iz ilanka B. ovih Pravila i provodenia postupka

odabir anj a i izluiivanj a.

Clanak B.

U olcviru uredovanja pismohrane vodi se:

- KNJIGA PISMOHRANE koju vodi pisarnica kao pomotnu evidenciju radi opteg
pregleda cjelokupnog gradiva odloienog u pismohranu, ukoliko se elektroniikim
putem ne vidi koji su predmeti u pismohrani (Obrazac br. 12 - Knjiga pismohrane

sukldno uredbe o uredskomposlovaniu, ,,Narodne novine" broi 75/21 i
- POPB CJELOKUPNOG GRADIVA, treba omogubiti pouzdano pretraZivanie i

identi/ikaciju jedinica gradiva, proujeru njihove autentiinosti, cjelovitosti, utvrdivanie
dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi iedinice i pregled
podataka o odgovornosti za jedinicu, identifiknciju svih jedinica gradiva koie su

nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelia gradiva,

identffikaciju jedinica gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruiivania
dokumenata (predmet).

Ctanak 9.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom iini cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne moie

dijeliti.
(2) Dokumentarno gradivo moie se dijelrti ili spajati zbog promjene unutarnieg ustroistva

syaratelja, prenoflenja dijeta iti svih njegovih poslova na drugog stvaratelia gradiva, zbog

preuzimanja dijeta iti svih poslova drugog stvaratelja gradiva, a uz prethodno pribavlieno
mii lj enj e nadl eino g dr Z av no g ar hiv a.

(2) Tijelo javne vlasti ili osoba koja donosi odluku o podjeli ili spajanju dolatmentarnogq

gradiva duina je unrditi korisnika za svaki dio ovako podijeljenog ili spoienog

dokumentarnoga gradiva koji preuzima obyeze zaitite i oiuvanja iavno dokumentarnog i
arhivskoga gradiva koje su za stvoratelja gradiva propisane Zakonom o arhivskom gradivu i
arhivima.

Carrnrt nto
OBRADA GRADIVA U INFORMACIJSKOM SUSTAVU

Ctanak 10.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokuinentiran metapodacima u odgovarajutem
informacijskom sustavu koji su trajno logiiki povezani s jedinicom gradiva.
(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva trebaju sadrZavati najmanje,jedinstveni identifikator,
naziv, vrijeme nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva s rokovima iuvania iz
ilanka 6. ovih Pravila kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne



za nastanak jedinice gradiva, podatke o ograniienjima dostupnosti, ako ih ima, te predvideni

rok iuvanja.
(3) Podaii o ograniienjima dostupnosti trebaju sadriavati pravnu osnovu za svako poiedino

ograniienje,
(4) Optina je duina osigurati nepromienliivost
najmanje do isteka roka iuvanjaiedinice gradiva.

podataka o nastanku iedinice gradiva

Ctanak I1.
(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Optine moraju se nalaziti u uredenom

informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirqne u niemu i dostupne

osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrii'
(2) Za troki tn\ormacijski sustav za upravljanje gradivom koie Optina koristi mora biti
odredeno koje se gradivo u njemu iuva, tko je odgovoran zQ sustav te osigurana cielovitost

gradiva u sustavu.

lS1 StuZUunika koji je odgovoran za sve informacijske sustave za upravlianie gradivom,

odreduj e ielnik ustanove ri eienj em.

@ Aio se dokumentarno i arhivsko gradivo ne nalazi u uredenom informaciiskom sustavu

upravljanja gradivom, odnosno ako jedinice gradiva nisu iednoznaino identificirane,

primiireio ziititene i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo
-sadiii, 

odgovorne osobe za pisntohranu duine su o tome obavijestiti ielnika i izraditi nacrt

plana aktivnosti za uklanjanje tih nedostataka.-Q) 
Celnik obaujefitava nadleini driavni arhiv o nedostacima iz stavka 4. ovog ilanka i donosi

plan aktivnosti za niihovo uklanjanje.

Clanak 12.

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanie gradivom u pravilu

iim nastanu, odnosno iim ih se Primi,
(2) Zaprimanje jedinice gradiia u informaciiski sustav za upravlianie gradivom mora biti

zabiljiieno najmanje podacima o yremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena

i osobi kojaie zaprimilaiedinicu gradiva.
(3) Podaiki o ziprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravlianje gradivom

potrebno je primjereno zaifiiti od miieniania, brisania ili dodavanja.
-@) 

Ako sb gradtvo prenosi iz jednog informacijskog sustava za upravljanie gradivom u drugi,

obvezno ,u prrnoti na odgovarajuti naiin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na

jedinice gradiva koie se prenose.
- 

(5) U pnjenosu potdataia iz jednog informacijskog sustava za upravlianje gradivom u drugi

ni t*iir"doti di gubitka mogutnosti identifikacije jedinice gradiva za koiu je odredeno da se

iuva trajno niti do gubitka metapodataka o talarci jedinici gradiva.

Ctanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlia dokumentarnim gradivom mora sadriavati

Popis cjelokupnog gradiva koie se nalazi u tom sustavu.

ej popts tzitaitci 1. ovog ilanka treba omogutiti pouzdano pretraiivanie i identifikaciiu

iediniia gradiva, proujeru njihove autentiinosti, cjelovitosti, uturdivanie dostupnosti, pregled
'podataka 

o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovot'nosti za

jedinicu, identifikaciju srth irdtnica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine
'poslovne 

aktiinosti stvaratelja gradiva, identifikaciju iedinica gradiva naimanie do razine

o s nov ne j e dini c e u dr uZ iv ani a do kum e n at a (pr e dm e t) .

(3) Infoimacijski sustav za upravtjanje gradivom koje se -iuva traino mora omogutiti izvoz

podataka iz popisa gradiva u strukturiranom obliku'
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Ctanak 14.
(1) Popis cjelokupnog gradiva Optine vodi se i dostavlja u strukturiranom elektroniikom
obliku koji je prikladan za ponovnu uporabu i dijeljenje podataka, te za preuzimanje
podataka, prije ili za vrijeme predaje gradiva nadleinom driavnom arhivu.
(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom popis iz
stavka 1. ovog ilanka mora sadriavati najmanje one podatke koji su oznaieni kao obvezni
podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreinim stranicama
Hrv ats ki driavni arhiv.
(3) Za gradivo u elektroniikom oblikupopis iz stavka 1, ovog ilankatreba sadriavati podatke
koji su potrebni za proujeru cjelovitosti gradiva.
(4) Opdina te najmanje jednom godiSnje te uvijek po zahtjevu nadleinog driavnog arhiva,
dostaviti popise cjelokupnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva, odnosno njegove ispravke
i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.
(5) Popis iz stavka l. ovog ilanka izraduje nadleZno tijelo za pismohranu.

Clanak 15.
(l) Dolatmentarno gradivo organizira se u informacijskom sustavu na naiin koji omogutuje
identiJikaciju i pronalaZenje gradiva koje je nastalo u okviru pojedinih poslovnih funkcija i
aktivnosti.
(2) Dokumentarno gradivo treba biti jasno odijeljeno od zapisa i podataka u informacijskim
sustavima koji nisu dokumentarno gradivo (osobni radni materijali sluibenika i namjeitenika,
privatna poSta, efemerni sadriaji, verzije dokumenata koje nije potrebno iuvati i drugo).
(3) Radnje u postupku obrade gradiva kojima se mijenjaju svojstva jedinice gradiva trebaju
biti dokumentirane metapodacima, koji trebaju biti trajno povezani s jedinicom gradiva na
koju se odnose.

Ctanak 16.
(l) Gradivo u fiziikom ili analognom obliku oprema se na naiin koji omogutuje sigurno i
jednostavno rukovanje gradivom i osigurava zaStitu primjerenu roku iuvanja gradiva (omoti,
kutije i sliine tehniike jedinice).
(2) Tehniike jedinice gradiva u fiziikom ili analognom obliku trebaju biti oznaiene podacima
koji ih nedvojbeno povezuju s podacima u popisu gradiva.

Clanak 17,

(l)Optina vodi dokumentaciju u digitalnom i u fiziikom ili analognom obliku, tako da se isti
dokumenti ili druge jedinice gradiva iuvaju u oba oblika.
(2) Jedinice gradiva iz stavka 1. ovog ilanka moraju biti logiiki povezane odgovarajutim
metapodacima ili oznakama te identificirane u popisu gradiva kao potpuno ili djelomiino
podudarne jedinice.
(2) Podatak o djelomiinom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u

fiziikom ili analognom obliku upisuje se u Popis iz ilanka 6. stavka 1. ovih Pravila.

PETI DIO
PRETVORBA GRADIVA

Ctanak IB,
(1) Dofumentarno gradivo moZe se pretvoriti u digitalni oblik na naiin da su oiuvani
autentiinost, cjelovitost, ujerodostojnost podrijetla, iitljivo;t i poujerljivost gradiva tijekom
pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.
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(2) Dokumentarno gradivo koje je pretvoreno u digitalni oblik na naiin koji ne udovoljava
odredbama Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva i ovih Pravila,
iuva se u izvorniku do isteka roka iuvanja.
(3) Pretvorba gradiva iz jednog oblika u drugi ne utjeie na rok iuvanja.

Clanak 19.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni
oblik mora sadriavati podatke o sofhteru i hardveru koji se koriste, informacijskim objektima
koji nastaju ili se obraduju u postupku preNorbe, mreZni plan i detaljnu specifikaciju
postupka pretvorbe,
(2) Pored podataka iz stavka L ovoga ilanka dokumentacija mora sadrZavati:

upute za administraciju i odriavanje sustava
upute za korisnike sustava
procjenu rizika iz ilanka 20. ovih Pravila i specifikaciju mjera informacijske
sigurnosti koje je potrebno provoditi
opis postupka za proujeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za
snimanje, postupak snimanja, zaitita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon
pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno
uturdenoj razini rizika, tako da je mogute proujeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u
kojem tehniikom i organizacijskom okruienju.

Clanak 20.
(l)Optina mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak
autentiinosti, cjelovitosti, ujerodostojnosti podrijetla, iitljivost ili poujerljivost gradiva te

utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok
(2) Prema utvrdenoj razini rizika odreduju se mjere informacijske sigurnosti i druge mjere
kojeje potrebno provoditi radi oiuvanjavrijednosti iz stavka I. ovog ilanka.
(3) Zahtjevi utvrdeni ovim Pravilima, koji se odnose na niiu razinu rizika, primjenjuju se i na
viie razine rizika.

Clanak 21.

(l) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva mora biti jasno utvrden te mora biti
odredeno koje gradivo treba pretvoriti, tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i kako
ih treba obaviti.
(2) Postupak prenorbe gradiva mora ukljuiivati stvaranje podataka koji omogutuju proujeru
cjelovitosti gradiva nakon prehtorbe, naiin i vrijeme proujere cjelovitosti i kvalitete u obliku u
koji je prefiioreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.
(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada proujeravaju cjelovitost i
lcvaliteta pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moZe li se i pod kojim uujetima izvorno
gradivo uniititi.
(4) Odgovorne osobe za pismohranu i druge osobe koje sudjeluju u postupku pretvorbe
gradiva moraju biti upoznate s postupcima pretvorbe gradiva za koje su zaduZene.

Ctanak 2'2.

(1) Sustav za pretvorbu gradiva, koji je povezan na vanjsku mreiu, mora biti zaStiten od
pristupa s mreie (vatrozid).
(2) Sustav za pretvorbu gradiva mora biti zaititen od utjecaja itetnih programa.
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(3) Informacijski objekti koji nastaju pretvorbom gradiva moraju odgovarajutim
mehanizmima upravljanja pravima korisnika sustava i zalihosnorn pohranom podataka biti
zaititeni od neovlaitenog pristupa i od gubitka.
(4) Odgovorna osoba za pismohranu ili druga osoba koja je odgovorna za sustav pretttorbe
gradiva mora olnogubiti da se uoieni sigurnosni nedostaci prijave, dokumentiraju i na

odgovarajuti naiin obrade, tako da se za svaki uoieni nedostatak odrede mjere za niegovo

uklanjanje i rok za provedbu tih mjera.

Clanak 23.

(1) Upute za preNorbu gradiva moraju obuhvatiti i pripremu gradiva za preMorbu,
(2) Ako se gradivo pretvara u digitalni oblik po zaprimanju i u okviru radnog procesa radi
kojeg nastaje, mogu se koristiti upute za prijam i obradu poSiljki u uredskom poslovanju, koje

obuhvataju prehtorbu gradiva u digitalni oblik, ili druge odgovarajute upute.
(3) U okviru pripreme gradiva za prenorbu potrebno je:

proujeriti je li izvorno gradivo cjelovito i neoStebeno, sadrZi li neSto ito ne treba
snimiti te je li sredeno i u poretku kojim ga treba snimati
ukloniti ne do s tatke utvr dene pr ouj erom
ukloniti spajalice, naljepnice i druge sliine objekte, osim onih iijim bi uklanjanjem
bili naruieni autentiinost, cjelovitost ili ujerodostojnost podrijetla jedinice gradiva

uturdrti opseg i izvor metapodataka o jedinicama gradiva i naiin povezivanja
digitalnih pre slika s pripadajutim metapodacima
proujeriti postoji li rizik da stranice istog dokumenta u informacijskom objektu koii ie
nastao pretvorbom nisu u ispravnom poretku, da dokumenti nisu ispravno odvojeni i u
ispravnom poretku unutar cjeline gradiva kojoj pripadaju, te po potrebi poduzeti
mjere kojima te takav rizik biti uklonjen ili smanjen u dovoljnoj mjeri da bude

prihvatljiv
unrditi treba li dati dodatne upute o tome koje listove treba snimati dvostrano.

(4) Ako se gradivo pretvara u digitalni oblik opremom za rnasovnu automatiziranu pretttorbu
u digitalni oblik, mora se odrediti primjeren naiin na koji se proujerava cjelovitost pretvorbe.

Clanak 24.

(l) Oprema za pretvorbu gradiva u digitalni oblik mora se koristiti u skladu s uputama
proizvodaia.
(2) Pristup funkcijama kojima se mijenjaju postavke uredaja za snimanje smije biti omoguben

samo za to ovlaStenim osobama.
(3) Odabrane postavke snimanja moraju biti primjerene pojedinoj vrsti predloZaka koii se

snimaju.
(4) Postupak snimanja mora ukljuiivati primjeren naiin proujere ispravnosti i lwalitete
snimki.
(5) U postupku snimanja treba onemogutiti da se snimke pohranjuju na lokaciju koja niie
odredena'za to, da se kopiraju ili ialju s uredaja za snimanje ili obradu snimaka mimo

funkcija sustava za pretttorbu gradiva koje upravljaju pohranom i obradom snimaka.
(6) Ako se digitalni snimci saZimaju, treba izabrati prikladan naiin saiimanja.

Ctanak 25.
(1) Snimke gradiva smiju se naknadno obradivati (mijenjanje kontrasta, boje i sliino) samo

r adi pob olj i anj a iitlj iv osti.
(2) Svaka promjena u okviru naknadne obrade koja je utjecala na iadriaj snimke mora biti
prouj er ena i dokumentir ana.



Clanak 26.
(1) Sustav za pretvorbu gradiva mora koristiti mehanizam za osiguranje cjelovitosti
proizvoda pretvorbe koji odgovara utvrdenoj razini rizika za oiuvanje cjelovitosti.
(2) Ovisno o utvrdenoj razini rizika mehanizmi za osiguranje cjelovitosti proizvoda pretvorbe
gradiva mogu se oslanjati na mjere informacijske sigurnosti i kontrole radnog procesa u
sustavu za pretvorbu, vodenje dnevnika relevantnih aktivnosti, koliitenje kriptografskih
tehnika, koriStenje usluga poujerenja i na druge odgovarajute mjere i tthnologije.
(3) Proujera cjelovitosti i kvalitete pretvorbe gradiva obavlja se najmarlje proujerom uzorka u
odredenimvremenskim razdobljima. 

i
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Ctanak 27. i

(1) U sustavu za pretvorbu gradiva za koji je utvrdena visoka razina ri,zika iz ilanka 20. ovih
Pravila a s obzirom na cjelivitost, primjinjuiu se sljedete dodatne mieie:

obvezno se vodi dnevnik aktivnosti u sustavu
najmanje jednom u tri godine proujerava se uiinkovitost mjera informacijske
sigurnosti
za osiguranje cjelovitosti gradiva pretvorenog u digitalni oblik koriste se kriptografske
tehnike, ukljuiujuti vremenski iig, osim ako je analizom rizika utvrdeno da su
dovoljna druga sredsma koja se koriste
primjenjuje se odgovarajuti sustav zaitite sredstava i podataka koji se koriste za
zaititu cj elovitosti gradiva
ako se za zaititu cjelovitosti gradiva koristi lcvalificirani elektroniiki potpis, prije
isteka valjanosti potpisa omoguteno je naknadno potpisivanje ili se koristi druga
o dgov ar aj ut a t e hnika z a o iuv anj e uj er o do s t oj no s t i p o dr ij etl a
segment raiunalne mreie u kojem se sustav nalazi mora biti zaiti1en od neovlaitenog
pristupa i pristupa s interneta.

(2) Ako je uttrdena visoka razina rizika s obzirom na poujerljivost podataka, primjenjuju se

slj edete dodatne mj ere :

sluZbenicima se izdaje pisana uputa o postupanju s poujerljivim podacima
sustavno se briSu zapisi iz meduspremnika i drugih privremenih mjesta pohrane
dio raiunalne mreie u kojem se sustav nalazi mora biti zaiti1en od neovlaitenog
pristupa i pristupa s interneta.

(3) Ako je utvrdena visoka razina rizika s obzirom na iitljivost podataka, primjenjuju se

slj edete dodatne mj ere :

iitljivost podataka i cjelovitost pripadajutih metapodataka proujerava se najmanje
p er i o di ino m pr ouj er o m uz or ka

osigurava se sposobnost sustava za izvoz jedinica gradiva pretvorenih u digitalni
oblik, s pripadajutim metapodacima.

Clanak 28.
(1) U sustavu za pretvorbu gradiva za koji je utvrdena vrlo visoka razina rizika iz ilanka 20.

ovih Pravila s obzirom na cjelovitost, uz mjere iz ilanka 27, ovog Pravilnika primjenjuju se i
sljedece mjere:

provodi se dvostruka kontrola cjelovitosti i ispravnosti pretvorbe
kontrolu cjelovitosti i ispravnosti pretvorbe obavljaju osobe koje nisu sudjelovale u
aktivnostima koje se proujeravaju
za osiguranje integriteta gradiva pretvorenog u digitalni oblik koriste se kvalificirani
potpis i laruliJicirani vremenski iig, osim ako je analizom rizika utvrdeno da su
dovoljna druga sredstva koja se koriste
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sustav je smjeiten u odvojenom dijelu raiunalne mreie koji se povezuje preko
posredniikog posluiitelja ili drugog odgovarajuteg uredaja, pri iemu se veza

uspostavlja iz odvojenog dijela mreie.
(2) Ako je utvrdena vrlo visoka razina rizika s obzirom na poujerljivost podataka, primjenjuju
se sustavi i mjere zaStite sukladno propisima koji ureduju zaititu tajnih podataka.

Ctanak 29.

(1) Fiziiko ili analogno gradivo pretvoreno u digitalni oblik moie se uniititi ako su u
postupku prehtorbe ili prije uniitenja obavljene proujere cjelovitosti i kvalitete pretttorbe
suklqdno odredbama ovog Pravilnika i ako je ishodena potvrda o sukladnosti iz ilanka 30.

ovih Pravila u skladu sa Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima i Pravilnikom o upravljanju
dokumentarnim gr adiv om izvan arhiv a.

(2) Fiziiko ili analogno gradivo koje se odnosi na postupke koji su u tijeku ne moZe se uniititi
prije okonianja postupka na koji se odnosi.

Clanak 30.
(1) Optina je duZna podnijeti zahtjev, na propisanom obrascu, Hrvatskom driavnom arhivu
za izdavanje potvrde o sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i iuvanja
gradiva, s odredbama Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.
(2) Hrvatskom drZavnom arhivu se na njegov zahtjev, radi izdavanja potvrde iz stavka 1. ovog
ilanka, omogubava uvid u naiin rada sustava.
(3) Optinaje nakon dobivanjapotvrde iz stavka 1. ovog ilanka duina obavijestiti Hrvatski
drZavni arhiv o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i iuvanju gradiva
ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi proujere sukladnosti dostaviti Hrvatskom
driavnom arhivu zahtjev na propisanom Obrascu za proujeru sukladnosti pravila,
tehnologije i postupaka pretvorbe i iuvanja gradiva.

Sasrt oto
POHMNA, ZASTITA I KORISTENJE GRADIVA

Ctanak 31.
(1) Optina je duina osigurati primjerene uujete, prostor, opremu i struine sluibenike za

pohranu i zaYtitu svog gradiva.
(2) Primjereni uujeti ovise o obliku gradiva, analizi rizika koji su s gradivom povezani i
r o kovima iuv anj a gr adiv a.

(3) U sluiaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u raiunalni oblak, gradivo se

mora iuvati u zasebnom raiunalnom oblaku, zasti1en enkripcijom i lozinkom te se mora znati
gdje je fiziiko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i
arhivskog gradiva te ne smije brti izvan granica Republike Hrvatske.
(4) U sluiaju iz stavka 3. ovoga ilanka Optina mora osigurati odgovarajutu sigurnost za

hardver i-sofner i kontrolu za pristup informacijskom sustavu za pohranu.

Clanak'32,
(1) Optina je duZna osigurati primjeren prostor i opremu za pohranu i zaititu dokumentarnog
i arhivskog gradiva ufiziikom ili analognom obliku.
(2) Primjerenim prostorom za pohranu i zaititu' gradiva u fiziikom ili analognom obliku
smatraju se prostorij e pismohrane :

koje su iiste, uredne, suhe, zraine i zaiti1ene od prodora nadzemnih i podzemnih voda

koje su udaljene od mjesta otvorenoga plantena, od prostorija u kojima se iuvaju lako
zapaljive tvari, od izvora praienja i oneiiitenja zraka

10
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koie su propisno udaljene od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i
v o d ov a (p I in s kih, v o dov o dnih, kanal iz a c ij s ki h)

koie su opremljene odgovarajutim elektriinim instalacijama, sa srediinjim
iskljuiivanjem
koje su opremljene rasujetnim tijelima koje ne emitiraju itetna zraienja
koje su osigurane od provale
kojima je zaprijeien pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog
vremena

u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16-20 oC, a relativna vlaZnost 45-55 %
koje su opremljene vatrodojavnim uredajima za suho gaienje poiara.

(3) Gradivo koje Optina iuva trajno ili u roku duljem od roka za predaju gradiva nadleinom
driavnom arhivu, iuva se u uujetima koji su propisani za pohranu i zaititu gradiva u
arhivima.
(4) Pri izvodenju radova u prostorijama pismohrana i drugim prostorijama iz ilanka 7. ovih
Pravila u kojima se iuva gradivo ili njihovoj blizini, kao i njihovom, ne smiju se koristiti
sredstva i postupci koji mogu biti itetni za gradivo (upotreba otvorenog plamena, koriitenje
agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivilt tvari, pretjerano vlaienje), ako gradivo nije
prethodno izmjefteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.
(5) Pismohrane i druge prostorije iz ilanka 7. ovog ilanka u kojima se iuva gradivo trebaju
biti opremljene metalnim policama ili ormarima koji su primjereni za smjeitaj gradiva.
(6) Gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogutuje sigurno rukovanje i ititi ga od
oitetenja.
(7) Arhivsko se gradivo ne smije driati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja nisu
namijenjena za njegovo odlaganje.
(8) U pismohranama i drugim prostorijama iz ilanka 7. ovih Pravila zabranjeno je pu1enje.

Ctanak 33.
(I) Optina je duina gradivom u digitalnom obliku upravljati sustavno u informacijskom
sustavu koji osigurava primjerenu razinu zaitite gradiva i oiuvanje autentiinosti, cjelovitosti,
ujerodostojnosti podrijetla, iitljivosti i poujerljivosti gradiva te omogutuje upravljanje
rizicima od gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.
(2) Gradivo u digitalnom obliku treba biti zaititeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili
drugom odgovarajutom mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.
(3) Postupci u upravljanju gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.
(4) Informacijski sustav u kojem se iuvo arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba
omogutiti izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadajutih metapodataka.

Ctqnak 34.
(1) Poslovi obrade, zaitite i upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom poujeravaju se
onim odgovornim osobama za pismohranu, koje su struino osposobljene i obuiene za
o b avlj anj e p oj e dinih p o s I ov a.

(2) Optina je duina odrediti sluibenika koji obavlja struine arhivske poslove u odnosu na
dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijdstiti nadleini driavni arhiv.
(3) Odgovorne osobe za pismohranu moraju proti proujeru struine osposobljenosti za
obavljanje poslova iz stavka 1. ovog ilanka, sukladno odredbama propiso kojim se ureduje
stjecanje arhivskih zvanja i drugih zvanja u arhivskoj struci.

11



(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo ,

ureduju pravo na pristup informaciiama,
drugim o dgov ar aj ub im pr op i s ima.
(2) Arhivsko gradivo Optine dostupno ie
drukiije.

od njegova nastanka ako zakonom niie odredeno

(3) Arhivsko gradivo Optine za koje je na temelju zakona uhtrdeno ograniienie dostupnosti

mogu koristiti samo ovlastene osobe sukladno propisima kojima je ograniiena dostupnost
gradiva.
(4) Arhivsko gradivo Optine koje sadrii klasfficirane i druge tajne podatke dostupno ie po

isteku roka od 40 godina od nastanka ako drugim zakonom nije odredeno drukiije.
(5) Arhivsko gradivo Optine_koje nije oznaieno stupnjem tajnosti sukladno propisima koiima

se ureduje tajnost podataka, a sadrZi projektnu i tehniiku dokumentaciiu Sti1enih i vojnih

objekata, industrijskih postrojenja, infrastrukturnih objekata i sl. te podatke o prirodnim i
strateikim bogatstvima od znaienja za nacionalnu sigurnost Republike Hrvatske, a koje ie
predano u nadleini arhiv, dostupno ie po isteku roka od 40 godina od nastanka.

(6) Arhivsko gradivo Optine moie se dati na koriitenje priie isteka rokova iz stavaka 4. i 5.

ovoga ilanka ako je na temelju zakona kojima se ureduje pravo na pristup informaciiama i
zaiiita tajnosti podataka utvrdeno da javni interes, koji se ostvaruie dostupnoYtu podataka,

preteie nad interesima koji se Stite ili ako su prethodno poduzete mjere koje osiguravaiu
-zastitu 

javnih i privatnih interesa zbog kojih je utvrdeno ograniienie dostupnosti odnosno

koje onemogutuju uvid u klasificirane podatke.

1iS ,l,rnivstco gradivo Optine odnosno pravnih prednika Optine koje je nastalo do i0. svibnja

1990. dostupno je za koriitenje bez ograniienja, osim gradiva iz stavka 6. ovog ilanka i
gradiva propisanog ilankom 36. ovih Pravila.

Clanak 36.

(1) Osobni podaci u arhivskom gradivu Optine dostupni su za koriitenie 100 godina od

rodenja otib, na koju se osobni podatak odnosi ili nakon smrti osobe na koju se osobni

podaiak odnosi. Ako datum rodenja i datum smrti osobe nisu poznati ili ie njihovo utvrdivanje

povezano s nerazmjernim teSkotama i troikovima, osobni podaci u arhivskom gradivu Opbine

dostupni su za kori\tenie 70 godina od nastanka toga gradiva.
(2) Osobni podaci iz stavka l, ovoga ilanka supodaci odredeni posebnim propisom kojim se

ureduje zaitita osobnih podataka.
(3) U sluiaju davanja na koristenje arhivskoga gradiva Optine-koie sadrii osobne podatke

prije isteka roka iz stavka 1. ovoga ilanka, nadleini driavni arhiv poduzet te potrebne'teiniike 
mjere radi prilcrivanja identiteta osobe na koju se osobni podaci odnose

(anonimizacija), a korisnik te potpisati izjavu kojom se obvezuie da nete otlcriti identitet

osobe na koju se osobni podaci odnose ako mu je poznat na temeliu dostupnih podataka.

(4) Osobni podaci u arhivskom gradivu Optine dostupni su za koriitenie priie isteka roka iz

stavka l..ovoga ilanka :

ako koriitenje arhivskoga gradiva Optine zahtijeva osoba na koju se gradivo odnosi

ili osoba koiu ona ovlasti
ako je od nastanka namijenieno iavnosti
ako je osobni podatak osobe na koju se osobni podatak odnosi vet postao dostupan
j avnosti ili j e optepoznat
ako na to pristane osoba na koiu se osobni podatak odnosi

ako je osoba na koju se osobni podatak odnosi sama ili putern druge osobe objavila taj
podatak.

Ctanak 35.

Optine koristi se prema odredbama propisa koii
za{titu osobnih podataka, zastitu tainih podataka i

t2
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(5) Tehniike mjere iz stavka 3. ovoga ilanka poduzimaju se tako da se izvorno arhivsko
gradivo ne oiteti ili ne unisti te da se nakon isteka roka iz stavka 1. ovoga ilanka moie u

cijelosti koristiti.

Clanak 37.

(1) Krajem svake godine, odnosno prije godiSnjega ulaganja novog gradiva u pismohranu,
provodi se proujera je li tijekom godine posudeno gradivo vrateno u pismohranu. Nadzor
obavlja odgovorna osoba za rad pismohrane.
(2) Utvrdi li se da posudeno gradivo nije vrabeno odgovorna osoba za rad pismohrane traii
povrat gradiva,

SEDMI DIO
SLUZBENICI ZADUZENI ZA RAD PISMOHRANE

Clanak iB.
(1) Optina je duina imati odgovornu osobu za rad pismohrane iz ilanka 2. toike 3. ovih
Pravila,
(2) Odgovorna osoba za rad pismohrane obavlja poslove utyrdene zakonom, podzakonskim
propisima, ovim Pravilima i Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Opbine Drenovci.

Ctanak 39.
(1) Odgovorna osoba za rad pismohrane mora imati najmanje srednju struinu spremu,
poloien driavni isprt i poloZen struini ispit sukladno odredbama propisa kojim se ureduie
stjecanje arhivskih zvanja i drugih zvanja u arhivskoj struci.
(2) Ako odgovorna osoba za rad pismohrane nema poloien struini isprt iz stavka l. ovog
ilanka, duian ga je poloiiti nakon stjecanja najmanje iest mjeseci radnog iskustva na
poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

Ctanak 40.

Odgovorna osoba za rad pismohrane obavlia sljedete poslove:
upravlja dokumentarnim i arhivskim gradivom u pismohrani
sredivanje i popisivanje gradiva
o s i gur anj e rnat e r ij al n o -fi z i i ke z aS t i t e gr a div a

zaitita i upravljanje elektroniikim zapisima

iuvanje gradiva do njegovog izluiivanja ili predaje nadleinom driavnom arhivu
vrednovanje gradiva
o dabir anj e arhiv sko ga gr adiva
izluiivanje dokumentarnog gradiva kojem su proili rokovi iuvanja,
priprema predaje arhivskoga gradiva nadleinom driavnom arhivu
izdavanje gradiva na koriitenje i vodenje evidencija o tome.

Ctanak 41.

Prilikom rasporedivanja na druge poslove ili prestanka sluibe odgovorna osoba za rad
pismohrane duZna je izvriiti primopredaju qrhivskoga i dokumentarnog gradiva sa

sluibenikom koji od nje preuzima pismohranu.

13



't

OSMI DIO
ruLUCIVANJE I UNISTAVANJE GMDIVA

Ctanak 42.

(l) Dolntmentarno gradivo kojemu su istekli rokovi iuvanja izluiuje se redovito po isteku
rokova iuvanj a temelj em :

odobrenja nadleinog driavnog arhiva kojim se odobrava izluiivanje i uniitenje
odredenih kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima iuvanja
bez provodenja posebnog postupka za svaki pojedinaini postupak
odobrenja nadleinog driavnog arhiva kojim se odobrava izluiivanje i uni\tenje
gradiva po provedenom pojedinainom postuplat za odredeno gradivo.

(2) Odgovorne osobe za pismohranu uz prethodno odobrenje ielnika ustanove dostavljaju
nadleinom driavnom arhivu prijedlog za davanje odobrenja za izluiivanje gradiva s popisom
gradiva koje se predlaZe za izluiivanje koji sadrii podatke o vrsti, koliiini i vremenu nastanka
gradiva te o osnovi za izluiivanje.

Ctanak 43.

(1) Nakon Sto Optina zaprimi rje\enje nadleZnog driavnog arhiva o odobrenju izluiivanja i
uniYtavanja gradiva, odgovorne osobe za pismohranu provode postupak izluiivanja i
uni{tavanja dokumentarnog gradiva iz ilanka 42. stavka l. ovih Pravila, sukladno Zakonu o

arhivskom gradivu i arhivima i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan

arhiva.
(2) Izluieno gradivo uniitava se na naiin koji osigurava zaititu tajnosti podataka i
onemo gutuj e ne ovl aS t eni pr i s tup o s o b nim p o dac ima.
(3) U postupku unistenja izluienog gradiva uni1tavaju se i sigurnosne i druge koptje. Ako ie
postupakupravljanja sigurnosnim i drugim kopijama gradiva takav da jamii da te kopiie biti
izbrisane u razumnom roku u okviru redovitih postupaka u upravljanju kopijama, one se

mogu uniftiti i na taj naiin.
(4) Postupak izluiivanja gradiva i unistenja izluienog gradiva dokumentira se bilieieniem
odgovarajutih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraiutim
dokumentom.

DEVETI DIO
PREDAJA GMDIVA NADLEZNOM DRZAVNOM ARHIVU

Clanak 44,

(1) Arhivsko gradivo predaje se nadleZnom driavnom arhivu u skladu s odredbama Zakona o

arhivskom gradivu i arhivima te mora biti sredeno, popisano, u zaokruienim cjelinama,
tehniiki opremljeno i oznaieno, i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno iuvanje.
(2) Optina, zajedno s nadleinim driavnim arhivom, planira predaju gradiva i utvrduje rokove
u kojima te se pojedine cjeline gradiva predati arhivu.
(3) Prije predaje gradiva Optina izraduje popis gradiva koje se predaje u prethodno
utvrdenom strukturiranom elektroniikom formatu i dostavlja ga nadleinom driavnom arhivu,
ako Pravilnikom o upravljanju dolcumentarnim gradivom izvan arhiva nije odredeno drukiije.
(4) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleinom drZavnom arhivu tako da

se oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrie jednoznaino identificirane datoteke

i s njima povezane metapodatke
(5) Informacijski paketi iz stavka 4. ovog ilanka moraju odgovarati popisu specifikacija
informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva arhivima, koji
vodi Hrvatski driavni arhiv.
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Ctanak 45.
(1) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku osobe nadleine za pismohranu duine su
proujeriti cjelovitost i iitljivost gradiva koje se predaje te je li sav predani sadriaj siguran i
neYkodljiv za unos u informacijski sustav nadleZnog driavnog arhiva.
(2) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku Optine nadleini driavni arhiv moie preuzimati u
arhiv automatiziranim povremenim pobiranjem s mreino dostupnog mjesta, ili drugim
uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i
tehniikn ob ilj eij a gr adiv a.

(3) Optinaje duina dostaviti popis gradiva koje se predaie u arhiv prema odredbi stavka 2,

ovog ilanka, osim ako nadleZni drZavni arhiv ne odredi drugaiiji naiin.
(4) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleinom drZavnom arhivu tako da se preda
odgovarajuti popis gradiva koji sadrii identifikatore ili lokatore jedinica gradiva, ako se

tijekom predaje mogu proujeriti autentiinost, cjelovitost, ujerodostojnost podrijetla i iitljivost
jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji je prikladan za iuvanje arhivskog
gradiva u digitalnom obliku.

Clanak 46.
(1) Arhivsko gradivo u/iziikom ili analognom obliku predaje se nadleinom drZavnom arhivu
opremljeno opremom za trajno iuvanje i oznaieno oznakama tehniikih jedinica iz popisa
gradiva za predaju.
(2) Uz gradivo u fiziikom ili analognom obliku Optina predaje nadleinom driavnom arhivu
isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik sulcladno odredbama Pravilnika o upravljanju
dolalmentarnim gradivom izvan arhiva i ovih Pravila koje se odnose na predaju arhivskog
gradiva u digitalnom obliku.
(3) Ako je gradivo u fiziikom ili analognom obliku potrebno Optini za obavljanje njegove
djelatnosti ili je uslijed svoga stanja neprikladno za dugotrajno iuvanje, ono se moie
nadleinom driavnom arhivu predati samo u digitalnom obliku.

Clanak 47.

Ako nadleZni driavni arhiv radi zaitite i spaiavanja gradiva preuzima gradivo od Optine
koje ne zadovoljava uujete propisane Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima i Pravilnikom
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva, troikove sredivanja, popisivanja,
opremanja i prehtorbe u digitalni oblik gradiva koje je preuzeto u arhiv snosi Optina.

Ctanak 48.

(1) O predaji arhivskog gradiva nadleinom driavnom arhivu sastavlja se zapisnik, sluibena
biljeika ili drugi odgovarajuti dokument sa sljedetim podacima:

datum i mjesto primopredaje
naziv predavatelja_te ime i prezime odgovorne osobe

naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo te ime i prezime odgovorne osobe

imena i prezimena osoba koje su obavile primopredaju
z akons ku o s nov u pr imopr e daj e

naziv, sjediite i vrijeme djelovanja javnopravnog tijela stvaratelja gradiva koje se

predaje
naziv odnosno sadriaj arhivskoga gradiva
vrijeme nastanka arhivskoga gradiva koje se predaje
koliiinu gradiva koje se predaje, izraZenu u odgovarajutim mj'ernim jedinicama
napomenu o saiuvanosti i cjelovitosti gradiva i objatnjenje Yto ga o tome daje Optina
kao predavatelj
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napomenu o uujetima koriitenja gradiva.
(2) Dokumentu iz stavka l. ovoga ilanka obvezno se prilaZe popis gradiva koje se predaje.
(3) Dokument iz stavka 1. ovog ilanka sastavlja se u ietiri primjerka, od kojih jedan ostaje
kod Optine, dva u nadleinom driavnom arhivu, a jedan se dostavlja Hrvatskome driavnom
arhivu.

@ Ako se gradivo preuzima u arhiv pobiranjem mreinim putem ili drugim naiinom strojne
razmjene podataka, predaja gradiva nadleinom driavnom arhivu dokumentira se
metapodacima u informacijskom sustavu, u pravilu bez dokumenta iz stavka 1. ovog ilanka.
(5) Odgovorne osobe nadleine za pismohranu duine su primiti i iuvati obavijest nadleinog
driavnog arhivo o tome koje gradivo Optine se preuzima na naiin iz stavka 4. ovog ilqnka.

DESETI DIO
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 49.
(1) Tijelo Optine Drenovci-nadleino za pismohranu duino je u roku od 15 dana od dana
stupanja no snagu ovih Pravila upoznati s njihovim sadrZajem sye duinosnike i sluZbene
osobe Opcine Drenovci.
(2) Smatra se da su osobe iz stavka 1. ovog ilanka upoznate sa svojim pravima i obvezama iz
ovih Pravila, ako su im ona dostavljena elektroniikom poitom.

Ctanak 50.
(l) Nadleino tijelo Optine-te donijeti rjeienje o imenovanju sluZbenika iz ilonka 11. stavka 3.

ovih Pravila u roku od I5 dana od dana kada se u Optini poine koristiti informacijski sustav
iz ietvrtog dijela ovih Pravila.
(2) NadleZno tijelo Optine 6e odrediti sluibenika iz ilanka 34. stavka 2. ovih Pravila i o tome
obavijestiti nadleini drZavni arhiv u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovih
Pravila.

Clanak 51.
Opbina te u roku od osam (8) dana od dana donoienja ovih Pravila, dostaviti Pravila s
Popisom koji se nalazi u njihovom prilogu na odobrenje nadleZnom driavnom arhivu,

Ctanak 52.

Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaju vaiiti Pravilnik o zaititi javnog arhivskoga i
dokumentarnog gradiva od 5, rujna 2006. godine i 24. srpnja 2009. godine, kao i Popis
javnog dokumentarnoga gradiva s rokovima iuvanja Optine Drenovci od 5. rujna 2006.
godine i 24. srpnja 2009. godine.

Clanak 53.
Ova Pravila objaviti te se u sluibenom glasilu Optine Drenovci a stupaju na snogu osmog
dana od dana objave.

OPCINSKI NAdELNIK
Josip Nasurovii

M
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REPUBLIKA HRVATSKA

DRZAVNT ARHIV U VUKOVARU

Zupanijska 66, Vukovar

KLASA : UP lI-6 12-06 I 2l -20 I 66
URBROJ : 219 6 -l 19 -0 6-21 -2
Vukovar, 7. listopada 2021. godine

/h^to^'"'

2.

DrLavni arhiv u Vukovaru na temelju dlanka 10. stavka 4. Zakona o arhivskom gradivu i
arhivima (,,Narodne novineoo, broj 61/18. i 98/19.) te dlanka 5. stavka 2. i Elanka 7. stavka
1. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (,,Narodne novineoo,
broj 105120.), u predmetu odobravanja Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom
Opiine Drenovci i Popisa javnog dokumentarnog gradiva Opdine Drenovci s rokovima
duvanja pokrenutog na zahtjev Op6ine Drenovci, Toljani 1, Drenovci (u daljnjem tekstu:
Opdina), KLASA: 022-0112l-011616, URBROJ: 2212105-21-02 od 23. rujna202l. godine
izdaje

RJESNNIN,

l. Odobravaju se Op6ini Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom Op6ine
Drenovci (KLASA: 022-01121-011616, URBROJ: 2212105-21-02 od 20. rujna 2021.
godine).
Daje se odobrenje Opiini na Popis javnog dokumentarnog gradiva Opiine Drenovci s

rokovima duvanja koji je prilog Pravilima. Ovim Rje5enjem odobrava se primjena
Popisa javnog dokumentarnog gradiva Opiine Drenovci s rokovima duvanja u svrhu
izrade prijedloga zaizltdivanje i uni5tavanje iskljudivo onog gradiva koje je navedeno
u odobrenom Popisu.
Sve izmjene i dopune akata iz todaka l. i 2. ovoga Rje5enja moraju se dostaviti
DrZavnom arhivu u vukovaru na odobrenje, jer u protivnom nisu pravno vaLede.
Zalba ne odgada izvr5enj e rj e5enj a.

ObrazloL,enje

DrLavni arhiv u Vukovaru je 27. rujna 2021. godine zaprimio dopis Opdine, KLASA 022-
01121'011616, URBROJ: 2212105-21-02 od 23. rujna 202L godine s kojim je zatrailila
izdavanje odobrenja na Pravila za upravljanje javnim dokumentarnim gradivom Opiine
Drenovci i Popisa javnog dokumentarnog gradiva Opdine Drenovci s rokovima duvanja, a
koji se nalaze u prilogu njegovog dopisa.

J.

4.

__-. _.._,.&li:;:
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Buduii da je opdina izradila gore navedene akte sukladno pravilniku o upravljanju
dokumentarnim gradivomizvanarhiva (,,Narodne novine'., broj 105120.) i drugim propisima
donosimo Rje5enje kao u dispozitivu.
Rokovi duvanja gradiva u Popisu iz todke 2. izreke ovoga Rjesenja primjenjuju se ukoliko
drugim propisom, odlukom ili rjesenjem nadleZnoga tijeli,nill utvreen ari:i -r. duvanja.
DtLavni arhiv u vukovaru_u svakom pojedlnom sludaju izlulivanjagradiva kod opiine imapravo rjeSenjem odrediti da se izmjene pojedini rokovi duvanja griAiru koji su prethodno
odobreni u Popisu iz todke 2. izreke ouoga ije5enja.
Na zahtjev i rje5enje se ne pla6aju upraun" pristojbe, sukladno dlanku g. todki 2. Zakona o
upravnim pristojbama (,,Narodne novine,,, broj I tStrc).
SluZbenik koji je izradio akt zapotpis: Irena Miloburu, ,isi arhivist

Uputa o pravnom Iijeku
Protiv ovog RjeSenja 

.moLe se izjaviti Zalba Ministarstvu kulture i medija Republike
Hrvatske u roku od l5 dana od dana dostave Rje5enja.
Zalba se predaje DrZavnom arhivu u Vukovaru u pisanom obliku, neposredno ili
preporudeno po5tom, amoLe se izjaviti usmeno na zapisnik.
Na Zalbu se ne plaia upravna pristojba, sukladno 8lanku 8. todki 2. Zakona o upravnim
pristojbama (,,Narodne novine,,, broj I 15/16.).

DOSTAVITI:

l. OpdinaDrenovci, Toljani 1,32257 Drenovci
2. DrLavni arhiv u Vukovaru, pismohrana
3. DrZavni arhiv u Vukovaru, SluZba nadzora

2



REPUBLIKA HRVATSKA
vaKovARSKo - SRIJEMSKA Zup,qrut
opitN.q DRENovcr
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 022-0 1/2 1-O tt 1ht
URBROJ: 2212/05-21-01
Drenovci, 17. studenoga 2021. godine

Na temelju ilanaka 6. st. 3., 16. i 39. Zakona o proraiunu, ilanka 28. Statuta Optine
Drenovci i ilanka 26. Poslovnika Optinskog vijeta Optine Drenovci Opcinsko vijete Optine
Drenovci na 5. sjednici odrianoj 17. studenoga 2021. godine, donijelo je

ODLAKU

itanak 1.

Prihvata se Plan proraiuna Optine Drenovci za 2022. godinu te projekcije proraiuna
za 2023. i 2024. godinu.

ilunak 2.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od objave u sluZbenom glasilu Optine Drenovci.

PREDSJEDNIK WJECA
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REPUBLIKA HRVATSKA
V A KO VARS KO- S RI J E M S KA Z U PI IW TE
OPCINA DRENOVCI
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 02 1-01/2 1-0 1/ T+ I
URBROI: 2212/05-21-01
Drenovci, 17. studenoga 2021. godine

Na temelju ilanka I4. Zakona o proraiunu, ilanka 28. Statuta Optine Drenovci i ilanka 27. Poslovnika
Optinskog vijeta Optine Drenovci Optinsko vijete Optine Drenovci na 5. sjednici odrianoj 17.

studenoga 2021. godine donijelo je

ODLAKA
o izvriavanju Proradunu Opiine Drenovci za 2022. godinu

I, OPCE ODREDBE

Ctanak 1.

Ovom se Odlukom ureduje sadriaj Proraiuna Optine za 2022. godinu (u daljnjem tekstu:

Proraiun) i njegovo izvriavanje, upra:tljanje financijskom i nefinancijskom imovinom, prava i obveze

korisnika proraiunskih sredstwa, proraiunsko raiunovodstvo i izujeitavanje, pojedine ovlasti u
izvriavanju Proraiuna, mogutnost zaduZivanja Optine Drenovci te druga pitanja.

II, SADRZAJ PRORAEUNA

Clanak 2.

Proraiun se sastoji od opteg i posebnog dtjela.

Opti dio Proraiuna iini Raiun prihoda i rashoda i Raiun financiranja te Plana razvojnih

programa.

Raiun Prihoda i rashoda proraiuna sastoji se od prihoda i rashoda prema ekonomskoj

klasifikaciji. U prihodima su iskazani prihodi od poreza, pomoti, prihodi od imovine, prihodi od
pristojbi i nalmada, prihodi od donacija, ostali prihodi i prihodi od prodaje nefinancijske imovine. U
rashodima su iskazani rashodi za zaposlene, materijalni rashodi, financijski rashodi, subvencije,

pomodi unutar opteg proraiuna, nalvtade gradanima i kutanstyima, ostali rashodi za nabavu

nefinancijske imovine.

U Raiunu financiranja iskazuju se primici od financijske imovine i zaduiivanja te izdaci za

financijsku imovinu i otplatu zajmova.

Posebni dio Proraiuna sastoji se od plana rashoda i izdataka korisnika proraiunskih sredstava

iskazanih po yrstama, rasporedenih u programe koji se sastoje od aktivnosii i projekata.

Prihodi, primici, rashodi i izdaci proraiun.a iskazani su prema organizacijskoj, ekonomskoj,

funkctjskoj, lokacijskoj i programskoj proraiunskoj klasifikaciji te imorimafinanciranja.
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ilanak 3.

U Raiunu prihoda i rashoda te Raiunufinanciranja planirani su svi prihodi i primici te rashodi

i izdaci koje optinska tijela i optinski proraiunski korisnici ostvaruju obavljanjem poslova iz svog

djelolcruga u skladu s propisima i drugim aktima.

ill, IZVRSAVANJE PRORAdUNE

3,1, PRIHODI I PzuMICI PRORACUNA TE UPLATE U PRORA:UN

Clanak 4.

JedinsNeni upravni odjel Optine i optinski proraiunski korisnici odgovorni su za potpunu i
pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti, za njihovu uplatu u Proraiun i za

izvriavanje svih rashoda i izdataka u skladu s namjenama.

Prihodi od proraiuna i proraiunskih korisnika ubiru se i uplatuju u proraiun najedinstveni
raiun riznice u skladu sa zakonom, drugim propisima ili aktima, neovisno o visini prihoda planiranih u

proraiunu.
Prihodi i primici uplateni u proraiun do lcraja tekute godine prihod su proraiuna tekute

godine.

Clanak 5.

Namjenski prihodi i primici proraiuna i optinskih proraiunskih korisnika su pomoti, donacije,

prihodi za posebne namjene, prihodi od prodaje ili zamjene imovine u vlasniitvu Optine i optinskih
proraiunskih korisnika, nalcnade s naslova osiguranja i namjenski primici od zaduiivanja.

Prihodi i primici iz stavka 1. ovoga ilanka uplatuju se u Proraiun i koriste iskljuiivo za

namj ene uturdene planom.

Clanak 6.

Namjenski prihodi iz ilanka 5. ove Odluke koji nisu iskoriiteni u prethodnoj godini prenose se

u proraiun za tekutu proraiunski godinu.

Ako su namjenski prihodi i primici uplateni u niiem opsegu nego ito je iskazano u Proraiunu,
korisnikmoZe preuzeti i platati obveze samo uvisini svarno uplatenih, odnosno raspoloiivih sredstava.

Uplatene i prenesene, a neplanirane ili manje planirane pomoci, donacije i prihodi za posebne

namjene te namjenski primici od zaduZivanja mogu se izvriavati iznad iznosq unrdenih Proraiunom
do visine uplatenih odnosno prenesenih sredstayd, a mogu se koristiti prema nalcnadno uNrdenim

aktivnostima i/ili projektima uz prethodnu suglasnost izvrinog tijela Optine Drenovci.

Za opseg prenesenih prihoda iz stavka 1. Ovoga ilanka povetat te se plan Proraiuna i
financijski planovi proraiunskih korisnika za tekutu godini.

Clanak 7.

Pogreino ili viie uplateni prihodi u Proraiun, vrataju se uplatiteljima na teret tih prihoda.

Pogreino ili viie uplateni prihodi u proraiune prethodnih godina, vrataju se uplatiteljima na

teret rashoda Proraiuna tekute godine.

Rjeienje o povratu sredstava donosi Jedinsttteni upravni odjel na temelju dokumentiranog

zahtjeva.
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3.2. RASHODI I IZDACI PRORACUNA TE ISPLATE SREDSTAVA IZ PRORACUNA

itanak B.

proraiun se imriava u skladu s raspoloZivim sredstvima i dospielim obvezama u razdobliu od

01. sijeinjado 31. prosinca2022. godine.
proraiunska sredstya se mogu koristiti samo za namiene utvrdene Proraiunom i do visine

utvrdene Proraiunom.
Optinski proraiunski korisnici mogu preuzimati obveze na teret Proraiuna samo za namiene i

do visine utvrdene u posebnom djelu Proraiuna, odnosno do visine ostvarenih namjenskih prihoda i

primitaka te uz odgovaraiutu primienu odredbi stavka 2. i 3., ilanka 6. ove Odluke'

Rashodi proraiuna za koje je obyeza nastala u 2022. godini rashodi su proraiuna za 2022.

godinu, neovisno o platanju.

Clanak 9.

Sredstva za rashode i izdatke osiguravaiu se u Proraiunu za:

-programe, proiekte i aktivnosti optinskih tiiela

-optinske proraiunske korisnike: Optinsku narodnu lcnjiZnicu Drenovci, Muzei Cvelferiie i Viiete

b o inj aike nac ionaln e manj ine,

-ostale korisnike proraiunskih sredstwa po pojedinim programima, proiektima i aktivnostima.

Clanak 10.

Svaki rashod i izdatqk iz proraiuna mora se temeljiti na ujerodostoinoi lcnjigovodstvenoj ispravi

kojom se dokazuie obveza platanja.

Nalogodavci moraju prije isplate proujeriti i potpisati pravni temeli i visinu obveze koia

proizlazi iz knjigovodstvene isprave te odrediti oznake proraiunskih klasifikacija na teret kojih se

obveze isplatuiu.

ilanak 11.

Nalogodavac za izvrienje stavki iz Posebnog dijela Proraiunaie imrino tiielo ili osoba/e koie

on ovlasti.

Clanak 12.

Rashodi i izdaci optinskih proraiunskih korisnika isplatuiu se s iedinstvenog raiuna riznice na

temelju naloga proraiunskih korisnika i ujerodostojnih lcnjigovodstvenih isprava koie su odgovorne

osobe proraiunskog korisnika potpisale i potvrdile pravni temeli i visinu obveze.

Clanak t3'

Zakljuiivanje pisanog ugovora s udrugama, kao korisnicima proraiunskih sredstava, ie
obavezno bez obzira na iznos donaciie.

(Jgovorima za subvencije, donacije i pomoti koji se zakljuiuju temeliem natjeiaia o

financiranju javnih potreba unrdit te se dinamika dodiele sredstava ovisno o visini ukupno odobrenih

sredstava. 
r:

(Jgovorom te se, izmedu ostalog, utvrditi i obveze korisnika proraiunskih sredstava za

namjensko troienje sredstava, za pravodobno dostavljanje izuieitaia i za realizaciiu ugovorenog

programa.

Zakljuiivanje pisanog ugovora obaveznoje i za sve nabave roba, usluga i ustupanie radova

od iznosa za kojiie obvezna primiena Zakona oiavnoi nabavi'



Sve ugovore potpisuje Optinski naielnik ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 14.

Aktivnosti i projekti za koje su sredstva osiguranauproraiunu tekute godine, anisu izvrieni
do visine utvrdene proraiunom, mogu se do iznosa neutroienih sredstava imriavati u sljedetoj godini
uz suglas no s t opt ins ko g nai e lnika.

Clanak 15.

Za nepredvidene namjene, za koje u proraiunu nisu osigurana sredstva, ili za namjene za koje

se tijekom godine pokaie da za njih nisu utvrdena dovoljna sredstva, koristit te se sredstva proraiunske
zalihe.

O koriitenju sredstava Proraiunske zalihe odluiuje Optinski naielnik.
Optinski naielnik obvezan je izvijestiti Optinsko vijete o koriitenju proraiunske zalihe za svaki

mjesec u kojem je odobrio koriitenje proraiunske zalihe te uz polugodiinji i godiinji izujeitaj o imrienju
proraiuna.

IV, URAVNOTEZENJE PRORAEANA I PRERASPODJELA SREDSTAVA
PRORAiUNA

Clanak 16.

Ako tijekom proraiunske godine dode do neuskladenosti u ostvarivanju planiranih prihoda i/ili
primitaka te rashoda i/ili izdataka Proraiun se mora uravnoteiiti izmjenama i dopunama Proraiuna
prema postupku za donoienje proraiuna.

Clanak 17.

Optinski naielnik moZe odobriti preraspodjelu sredstava unutar proraiunskih stavaka najviie
do 5% rashoda i izdataka planiranih na proraiunskoj stavci donesenoj od strane Optinskog vijeta
Optine Drenoyci koja se umanjuje.

Optinski naielnik izujeituje Optinsko vijete o odobrenoj preraspodjeli sredstava uz

p o lu go d i i nj i izuj e i t aj o i zv r i e nj u P r or ai una.

Y. APRAVLJANJE IMOVINOM

Ctanak 18.

Optinski naielnik odluiuje o stjecanju i otudenju polwetnina i nekretnina, odnosno

raspolaganju ostalom imovinom Optine iija pojedinaina vrijednost ne prelazi 0,5% prihoda,
Proraiuna bez primitaka ostvarenih u 2022. godini, ako je stjecanje i otudivanje nekretnina i
polvetnina, odnosno raspolaganje imovinom planirano u proraiunu i provedeno u skladu sa zakonskim

propisima.

Ctanak 19.

Raspoloiivim novianim sredstvima na raiunu Proraiuna upravlja Opcinski naielnik.
Slobodna noviona sredstva Proraiuna mogu se oroiiti kod poslovne banke poituju:ti naiela

sigurnosti i likvidnosti. Ugovor o oroiavanju sklapa Optinski naielnik.
Prihodi od upravljanja slobodnim novianim sredstvima prihod su Proraiuna.
Noviana sredstva iz stavka 1. ovog ilanka mogu se plasirati samo's povratom do 31. prosinca

2022. godine.
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Clanak 20.

Optinski naielnik moZe na zahtjev duZnika, u skladu s propisima i uz primiereno osiguranie

duga te s pripadajutim kamatama i troflkovima postupka, odgoditi platanie ili odobriti obroinu otplatu

duga ako se time bitno poboljiavaju duZnikove mogutnosti podmirenia duga.

VI. ZADAZIVANTE

Clanak 21.

Optina se moZe dugoroino zaduiivati uzimanjem kredita, zajmova i izdavanjem vriiednosnih

papira za namjene i uz uuiete u skladu s propisima.

Optina se moie kratkoroino zaduiiti za premoitivanje jaza nastalog zbog razliiite dinamike

priljeva sredstava i dospijeta obyeza, najduZe na rok do 12 mieseci te bez mogutnosti dalinieg

reprogramiranja ili zatvaranja postojetih obveza po lwatkoroinim kreditima ili zajmovima uzimaniem

novih lcratkoroinih kredita ili zaimova.

Optinski naielnik ovlaiten je za postupanje vezano uz lcratkoroino zaduiivanje .

Optinski proraiunski korisnici i druge pravne osobe u vetinskom izravnom ili neizravnom

vlasniitvu Optine, mogu se zaduZivat samo uz suglasnost Optine sukladno propisima.

VI I. P R O RAi U XS XO N,qi A IV O V O O S TVO I I Z VJ E S TAVA N J E

Clanak 22.

Proraiun i optinski proraiunski korisnici primjenjuju proraiunsko raiunovodstvo.

Prihodi i rashodi proraiuna iskazuju se uz printjenu modificiranog raiunovodstvenog naiela

nastanka dogadaja.

Primici i izdaci proraiuna iskazuiu se po naielu novianog tiieka.

Proraiunsko raiunovodstvo za proraiun i optinske proraiunske korisnike vodi referent za

raiunovodstvo u jedinstvenom informaciisko- informatiikom sustavu riznice.

Clanak 23.

Kontrolu postupaka u planiranju i izvriavanju proraiuna, pratenie primiene proraiunskog

raiunovodstva te poslove proraiunskogfinancijskog izujeitivanja za potrebe Optine Drenovci

ob avlj a raiunovodstveni r efer ent.

Clanak 24.

Raiunovodstveni referent podnosi Optinskom naielniku mjeseino imjeite o izvrieniu

Proraiuna, a Optinski naielnik podnosi Optinskom vijetu polugodiinji i godiSnii izuieitaj o izvrieniu

Proraiuna u skladu s odredbama propisa o proraiunskom imieitivaniu.

Aptinski proraiunski korisnici duZni su nadleinom raiunovodstvenom referentu dostaviti

propisana financijska izujeita i izujeitaje o realizaciji programa rada u rokovima propisanim za

financ ij s ko izuj e i t iv ani e.

Ostali korisnici proraiunskih sredstava duZni su nadleinom raiunovodstvenom referentu

dostaviti polugodiinje i godiinje izujeStaje o realizaciii programa i utroienim proraiunskim sreds\ima

s obrazloienjima u skladu s odredbama Odluke o obliku i sadriaju te rokovima podnoienia izuieitaia

os t ol ih kor isnika pr or aiun skih sr eds tqv a.

Optinski proraiunski korisnici i drugi korisnici proraiunskih sredstava obvezni su nadleinim

referentima dati sve dodatne podatke, isprave i izujeita koia se od niih zatraie.



rIII. oDcovoRNosr I uBVEZE a IZVRSAVANa pRoRAiuNe

Clanak 25.

Optinski naielnik odgovoranje za zakonito i pravilno planiranje i izvriavanje proraiuna.

Preuzimanje obveza na teret Proraiuna po ugovorima koji zahtijevaju platanje u sljedetim
godinama odobrava Optinski naielnik.

Raiunovodstveni referent prati izvriavanje Proraiuna i o tome mjeseino izujeitwa Optinskog

naielnika.
U okviru svog djelolcruga i ovlasti, Optinski naielnik, proielnik Jedinstvenog upravnog odjela

i referenti odgovorni su za provedbu Odluke o imriavanju proraiuna, za potpunu i pravodobnu naplatu

prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti i za izvriavanje rashoda i izdataka sukladno namienama i
svotama utvrdenim u Posebnom dijelu Proraiuna u okviru pripadaiuteg razdiela.

Clanak 26.

Raiunovodstveni referent u roku od osam dana od stupanja na snagu Proraiuna duian ie
izvijestiti sve koji su odredeni kao nositelji sredstava u Posebnom dijelu Proraiuna o odobrenim

sredstvima u proraiunu, a oni su, u daljnjem roku od osam dana duini imijestiti o istom sve lvainie

korisnike.

Optinski proraiunski korisnici duZrui su raiunovodsmenom referentu u roku od 15 dana od

primitka obavijesti iz l. stavka ovog ilanka, dostaviti svoje financijske planove za proraiunsku godinu,

uskladene s odobrenim sredstvima u Proraiunu.

itanak 27.

Jedinstveni upravni odjel i optinski proraiunski korisnici obvezni su provoditi postupke nabave

roba, usluga i ustupanja radova sukladno zakonskim propisima i propisanim internim procedurama.

Plan nabave Optine za 2022. godinu donosi Optinski naielnik, dok planove nabave

proraiunskih korisnika donose ielnici proraiunskih korisnika sukladno zakonskim propisima.

Ctanak 28.

Ako se tijekom izvriavanja Proraiuna utvrdi da su proraiunska sredstva nepravilno koriitena,

korisniku te se umanjiti sredstva u visini nenamjenskog koriitenja sredstava, ili te se privremeno

obustaviti isplata sredstava na stqvkama s kojih su sredstva bila nenamjenski utroiena, ili te se zatievati

povrat pr oraiuns kih sr e ds tav a.

Odluku o umanjenju, obustayi ili povratu proraiunskih sredstava iz stavka 1. Ovog ilanka,

donijet te Optinski naielnik.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNN OONNONO

Ctanak 29.

Ova odluka stupa na snagu osmog dana nakon objave u sluibenom glasilu Optine Drenovci

a primjenjuje se od 01. sijeinja 2022. godine.

PREDSJEDNIK VITEdA



REPABLIKA HRVATSKA
va Ko VARS Ko-s RI JEM s KA Zap,nN t u,
opilNl DRENovcI
OPCINSKO VIJECE
KLASA: 022-0 1/2 t -O U Vti
URBROJ: 2212/05-21-01
Drenovci, 17. studenoga 2021. godine

Na temelju ilanka 69. Zakona o iumama, ilanka 28. Statuta Optine Drenovci i
ilankn 26. Poslovnika Optinskog vijeta optine Drenovci Optinsko vijete optine
Drenovci na 5. sjednici odrianoj 17. studenoga 2021. godine donijeloie

PROGRAM
ATROSKA SREDSTAVA SAMSKOG DOPRINOSA A 2022. GODINI

I
U Planu Proraiuna Opbine Drenovci za 2022. godinu, planiran je prihod od

Sumskog doprinosa u visini 1,500.000,00 kuna.

II
Sukladno ilanku 65. Zakona o Sumama prihod iz toike L ovog Programa te se

utroiiti za djelomiino ili u cijelosti financiranje izgradnje komunalne infrastrukture
na podruiju Optine Drenovci kako sliiedi:
-parkiraliite Rajevo Selo (centar) - 1.100.000,00 kuna,

- izgradnja pje1aike staze u Posavskim Podgajcima - 500.000,00 kuna.

Ukupno : l. 600. 000, 00 kuna.

ilI
Ovaj Program stupa na snagu osmog dana nakon objave u sluZbenom glasilu Optine

Drenovci, aprimjenjuje se od 1. siieinia 2022. godine.

PREDSJEDNIK VIJECA



REPUBLIKA HRVATSKA
vu Ko vARS Ko - s RI J E M s KA Z u p.qM t4
opittttl DRENovcI
OPCINSKO WJECE
KLASA: 022-0 1/2 I -0 1/ lto
URBROJ: 2212/05-21-01
Drenovci, 17. studenoga 2021. godine

Na temelju ilanka 76. Zakona o sportu, ilanka 28. Statuta Optine Drenovci i ilanka
26. Poslovnika Optinskog vijeta optine Drenovci Optinsko vijete optine Drenovci
na 5. odrZanoj 17. studenoga 2021. godine donijelo je

PROGRAM JAWIH POTREBA U SPORTU I TEHNIEKOJ KULTARI
OPCINE DRENOVCI ZA 2022. GODINU

I
Ovim Programom utvrduju se sportske aktivnosti, poslovi i djelatnosti koji su javne
potrebe u iportu i tehniikoj kulturi na podruiju Optine Drenovci za koje se

osiguravaju sredstva iz proraiuna Optine Drenovci za 2022. godinu.

II
Javne potrebe u iportu i tehniikoj kulturi od znaienja za Opbinu Drenovci,
te se lcroz:
- djelatnosti i poslovi udruga u iportu i tehniikoj kulturi,, kao pomaganie
iporta,
- aktivnosti i manifestacije u iportu i tehniikoj kulturi ito pridonose
promicanju svih oblika Sporta,
- organiziranjem i provodenjem natjecanja,
- odriavanje Sportskih objekata (u okviru mogutnosti proratuna).

ostyarivat

i poticanje

razvitku i

ilI
Za javne potrebe iz toike II. ovoga Programa u Proraiunu Opcine Drenovci za 2022.

Godinu planiraju se u iznosu 400.000,00 kuna.

U
Financiranje svih programa i projekata iz ovoga Programa provodi se putem javnog
poziva ili samo u iznimnim sluiajevima izravno, a sve sukladno Uredbi o lviterijima,
mjerilima i postupcimafi.nanciranja i ugovaranja programa i projekata od interes'a za

opte dobro koje provode udruge i Odluci o lcriterijima, mjerilima i naiinu
.financiranja javnih potreba sredstvima iz proraiuna Optine Drenovci.
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V
Sredstva za javne potrebe u iportu i tehniikoj kulturi utvrdena ovim Programom

uplativat te'se na itro - raiun korisnika prema mogutnostima proraiuna, a temeliem

javnog poziva i skloplienog ugovora.

Optiii Drenovci oiunruju ie pratiti provedbu programa, proiekata, aktivnosti ili
manifestaciia, za koje su odobrena sredstva.

VI
Ovaj te se Program objaviti u SluZbenom glasilu Optine Drenovci, stupa na snagu

osmog dana od objave i primjeniuje se od 1. sijeinja 2022, godine.

PREDSJEDNIK WJECA
Valentino Perkovii



Drenovci, 17. studenoga 2021. gocline

Na temeliu ilanka 9a Zakona ofinanciraniuiavnihpotreba u kulturi, ilanka 2g. Statuta optineDrenovci i ilanka 26. Po-slovnika optinu brnrorii Optinsko vijete optine Drenovci na 5.
sjednici odrZanoj 21. studenoga 202i. godine donijelo-ie

ffizE'I_IIIIIIIIII\lr./\I-Z
REPABLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA
OPCINA DRENOVCI
OPCINSKO WJECE
KLASA: 02 2-0 1/2 I -01/ +st
URBROJ: 2212/05-21-01

Za provodenje Programa osigurat te
300.000,00 kuna.

Zuparuta

itanak 4.
se sredstva u Proraiunu Optihe Drenovci u iznosu od

Program javnih potreba u kulturi
Opiine Drenovci za 2022. godinu

ehnak t.
Programomiavnih potreba-u kulturi optine Drenovci za 2022. godinu, utvrduju se djelatnosti,
o-dnosno programi, proiekti, aktivnoiti i manifestacije u kul*turi, koje te se financirati izProraiuna Optine Drenovci.

tlanak 2.
Javne potrebe u kulturi od znaienia za optinu Drenovci, u svrhu promicanja kulturnih
vrijednosti ostvarivat te se lcroz:
- djelatnosti i poslove ustanova kulture
umj e tniiko g i kulturno g s tv ar al ai tva,

i udruga u kulturi, kao pomaganje i poticanje

- aktivnosti i manifestaciie u kulturi ito pridonose razvitku i promicanju kulturnog Zivota i
amaterizma u kulturi,
- odrZavanja i nabava nove opreme.

ilanak 3.
Financiranje svih programa i projekata provodi se putem javnog poziva ili samo u iznimnim
sluiaievima izravno, a sve sukladno Ureibi o lcriteriitma, ijerilima i postupcimafinanciranja
i-ugovaranjq programa i proiekata od interesa za opte doiro koje provode udruge i odluci olcriteriiima, mierilima i naiinu financiranja javnih potreba sredstvima iz proraiuna. optine
Drenovci.
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ilanak 5.

Sredstva za javne potrebe u kulturi utvrdena ovim Programom uplativat te se na Ziro - raiun
korisnika prema mogutnostima proraiuna, a temeljem javnog poziva i sklopljenog ugovora.
Optina Drenovci obvezuje se pratiti provedbu programa, projekata, aktivnosti ili
manifestacija, za koje su odobrena sredstva.

ilanak 6.

Ovaj te se Program objaviti u Sluibenom glasilu Optine Drenovci, stupa na snagu osmog

dana od objave a primjenjuje se od l. sijeinja 2022. godine.

PREDSJESNIK
Valentini Pe,
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REPABLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO _ SRITEMSKA ZUPANU,q
OPCINA DRENOVCI
OPCINSKO WJECE
KLASA : 02 2-0 1/2 1-0 U q sL

URBROJ: 2212/05-21-1
Drenovci, 17. studenoga 2021. godine

Na temelju ilanka 3. Pravilnika o uujetima i naiinu koriitenja sredstava ostyarenih od
prodaje, zakupa, dugogodiinjeg zakupa poljoprivrednog zemljiita u vlasniitvu Republike Hrvatske i
koncesija za ribnjake, ilanka 28. Statuta Optine Drenovci i ilanka 26. Poslovnika Optinskog vijeta
Optinsko viiete optine Drenovci na 5. sjednici odrianoj 17. Studenoga 2021. godine donijelo je

PROGRAM
utroika sredstava ostvarenih od prodaje, zakupa, dugogodiinjeg zakupa poljoprivrednog zemljiita u

vlasniitvu Republike Hrvatske i koncesije za ribnjake u 2022. godini

I
Unrduje se da je u Planu proraiuna Optine Drenovci za 2022. godinu planiran prihod

proraiuna Optine Drenovci od zakupa, prodaje i dugogodiinjeg zakupa poljoprivrednog zemfi1ta u
vlasniitvu Republike Hrvatske na podruiju optine Drenovci, i koncesije za ribnjake u 2022. godini
utvrden na slijedeti naiin:

- prihod od zakupa
- prihod od prodaje
UKUPNO

1.300.000,00 kuna,
190.000,00 kuna,

1.490.000,00 kuna.

il
Sukladno Pravilniku o uujetima i naiinu koriitenja sredstava osNarenih od prodaje, zakupa,

dugogodiinjeg zakupa poljoprivrednog zemljiita u vlasniitvu Republike Hryatske i koncesije za
ribnjake utvrduje se da te se sredstva iz toike I ovog Programa utroiiti na slijedeti naiin;

- odriavanje obale Save - 400.000,00 kuna,
- odriavanje poljskih puteva - 500.00,00 kuna,
- odvoz iivotinjskog otpada - 100.000,00 kuna,
- sufinanc ir anj e proj ekat a razv oj a p olj opr ivr e de - I 0 0. 0 0 0, 0 0 kuna,
- rad Poljoprivredno poduzetniikog inkubatora - 600.000,00 kuna,
- nabava kontejnera - 50.000,00 kuna,
- sufinanciranje analize tla - 85.000,00 kuna,
- stoiarska izloZba - 20.000,00 kuna,

. - uredenje kanalske mreie - 55.000,00 kuna,
- izgradnja i projektiranje poljskih putova - 200.000,00 kuna.
UKUPNO: 2.I I0.000,00 kuna.

ilI
Ova Odluka stupa na snqgu osmog dana od dana objave u sluibenom glasilu Optine

Drenovci, aprimjenjuje se od 1. sijeinja 2022. godine.

PREDSIEDNIK



REPABLIKA HRVATSKA
vu Ko vARS K o - s RI JE MS KA Z u p.aru u,
OPCINA DRENOVCI
OPCINSKO VIJECE
KLASA : 0 2 2-0 1/2 1 -0 tt lss
URBROJ: 2212/05-21-01
Drenovci, 17. studenoga 2021. godine

Na temelju ilanka 31. ^s/. 3. Zakona o postupaniu s nezakonito
izgradenim zgradama, ilanka 28. Statuta Opcine Drenovci i ilanka 26.

Poslovnika Opbinskog vijeta optine Drenovci Optinsko vijete opbine

Drenovci na 5. sjednici odrianoj 17. studenoga 2021. godine donijeloie

PROGRAM ATROSKA SREDSTVA IZ NAKNADE ZA ZADRZAVANJE
NEZAKONITO IZGRAEENIH ZGRADA U 2022. GODINI

u Planu Proraiuna ooo,,l'lilrlorri ,o 2022. godine, na poziciii
P0036 68lB naknada za nezakonito izgradene gradevine, planiran je prihod
naknade za zadriavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru u iznosu
100.000,00 kuna.

ilunak 2.

U Planu Proraiuna Optine Drenovci za 2022. godinu, na poziciji RO
149 4126, izrada promjena prostornog i detalinog plana, utvrden ie rashod
u iznosu 150.000,00 kuna te se utvrduje da te se planirani prihod iz ilanka
L ovog Programa utroiiti za nomjenu iz ilanka 2. ovog Programa.

ehnuk 3.

Ovaj Program stupa na snagu osmog dana nakon objave u sluibenom
glasilu Optine Drenovci, a primjenjuje se od L siieinia 2022. godine.

PREDSJEDNIK
ValentinoPerkovii
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REPUBLIKA HRVATSKA
WKOVARSKO- SRIJEMSKA ZUPANT.TA
OPCINA DRENOVCI
OPEINSKO VIJECE
KLASA: 022-ot/21-OU +fq
UR.BROJ: 22121 0 5 -21 -0 1

Drenovci,17. studeni 2021. godine

Na temelju dlanka 72. Zakona o komunalnom gospodarstvu ("Narodne novine", br 68/18.) i dlanka 2g.
Statuta opiine Drenovci i dlanka 27. Poslovnika op6inikog Vije6a, ie Programa mjera ,u unupr"d"nje stanja u
prostoru i potrebe uredenja zemlji5ta (<SluZbeni vjesnik> br,1/03), Op6insko Vi;.e" Op6ine Drenovci na 5. sjednici
odrZanoj 17. studenoga202l. godine donijelo je

PROGRAM
odriavanja komunalne infrastrukture

na podruiju op6ine Drenovci 2a2022. godinu

1. UVODNI DIO

Ovim se Programom odrZavanja komunalne infrastrukture na podrudju opdine Drenovci za202L godinu, u
skladu s predvidivim sredstvima i izvorima.financiranja odreduju poslovi iradovina odrZavanju objekata iureclaja
komunalne infrastrukture koji se podrazumijevaju pod obavljanjem komunalne djelatnosti odrZavanje distode u dijelukoji se odnosi na odvodnju atmosferskih voda,.di56enjejavnih iovrsina, odrZavanjejavnih povr5ina, odrZavanje
nerazvrstanih cesta, odrZavanjejavne rasvjete i potrosnja elektiidne energije.

2. SRBDSTVA ZA OSTVARIVANJE PROGRAMA

Sredstva potrebna za ostvarivanje Programa odrLavanja komunalne infrastrukture na podrudju op6ine
Drenovci za 2022. godinu planirana su u iznosu od 2.056.000,00 kuna, a osigurat 6e se iz komunalne naknade,
prihoda od poreza, Sumskog doprinosa, te drugih izvorautvrdenih posebnim p.oiiro*, kako slijedi;- prihodiod poreza 8.45L206,00 kn- prihod od komunalne naknade 900.000,00 kn- prihod od Sumskog doprinosa 1.500,000,00 kn

Navedenim Programom je planiran raspored sredstava t2022. godini kako slijedi:

1. ODVODNJA ATMOSF'ERSKIH VODA

Na podrudju Opiine Drenovci sustav odvodnje je u sve lo5ijem stanju jer jos uvijek nije izgradenakanalizacijskamrelate je veliki problem oko odvodnje aimosferskih voda.
Za izmuljivanje i di56enje kanala potrebna su jako velika sredstva, pa je saniranje izvodivo jedino u viSefaza' Preventivno djelovanje bi bilo puno jeftinije pa je zato potrebno 

-reiovito 
odrZavanje,i ravnanje svih

nerazvrstanih cesta i poljskih putova jer bi u tom sludaju zemljaostala na cesti.
Rok za izvodenje radovaje od l. travnja 2022. godin" ao:0. studenog 2022. godine.

2. ODRZAVANJE irsrocn u DTJELU KoJr sE oDNosr NA dTScENJE JAVNTH povRSrNA

. U 2022' godini potrebnoje distitijavne povriine, prvenstveno djedja igraliSta, pjeSadke zone iotvorene odvodne
kanale.

a) redovno di5denjejavnih povr5ina:
- popravak ko5eva za sme6e ( bojanje te popravak postojeiih ),
- rudno di56enje javno-prometnih povr5ina



Rok za odrLavanje od 1. travnja 2022. godine do 31. listopada 2022. godine.

b) Redovno di56enje zelenih povr5ina u svim naseljima na podrudju Opiine Drenovci:
- orezivanje stabala prema izdanom nalogu,
- odrLavanje ukrasnog grmlja
- uklanjanje starih grmova,
- odrZavanje Zivih ograda
- odrZavanje cvjetnih gredica
- sadnja trajnog raslinja
- odrZavanje zelenih povr5ina djedjih igrali5ta
- maldiranje javnih zelenih povr5ina
Rok za izvodenje radova od 1. oZujka 2022. godine do 30. listopada 2022. godine.

3. ODRZAVANJE JA\TNIH POVRSINA

Pravnoj osobi koja disti i odrLava javne povr5ine potrebno je dostaviti oznadena mjesta odnosno mapu sa
katastarskim desticama koje je potrebno redovito odrL,avati i oisiiti.
Potrebno je redovno kosenje bankina uznerazvrstane ceste u naseljima.
Ko5enje javnih povr5ina potrebno je obavljati najmanje dva puta mjesedno, a po potrebi i vise puta.

4. ODRZAVANJE NERAZVRSTANIH CESTA

Zbog lo5eg stanja postoje6ih nerazvrstanih cesta na podrudju Op6ine Drenovci iste je potrebno tijekom cijele
godine nasipatikamenom i ravnati.

Potrebno je redovito distiti nerazvrstane ceste od nanosa otpada i mulja poslije ve6ih ki5a.
U pro5lim razdobljima nisu nasuta otresi5ta na prilazima razvrstanih iesta te je tijekom 2021. godine ito

potrebno udiniti radi manjeg blata na asfaltiranim cestama tijekom sezonskih i drugiir poslova.
U zimskom period.u potrebno je primijeniti odredene mjere zimske sluZbe te izdavanje naloga komunalnom

poduze6u za redovito di5denje snijega.
OdrZavanje nerazvrstanih cesta provoditi ie se prema izradenom programu za ravnanje i ureilenje cesta za

2022. godinu.
Nalog i kontrolu izvr5enih radova provodi komunalni redar.
Rok za odrZavanje nerazvrstanih cesta je tijekom cijele godine.

5. ODRZAVANJE JAVNE RASVJBTE

Tijekom 2022. godine potrebno je pla6ati utro5enu elektridnu energiju za koristenje javne rasvjete na
podrudju opdine Drenovci kao i odrZavanje same javne rasvjete (zamjenaLiiuljaodnosno rasvjetnih trjela i sl.).

. Program mjeraza odrZavanje iuredenje komunalne infrastrukture u2022. godini vr5iti 6e se u suradnji s
IVljesnim odborima na podrudju Op6ine Drenovci.

REKAPITULACIJA

l.Odvodnja atmosferskih voda na
crscenJe Javnth povrsina

2. OdrLavanje iistode u dijelu koji se odnosi
na ciScenje javnih povr5ina

3. Odriavanje javnih povr5ina
- ko5enje
-sufinanciranje rada NO Drenovci i Drenovaiki vodovod d.o.o.

4. Odriavanje nerazvrstanih cesta
- zimsko odrZavanje
- nabavka i prijevoz kamena
- odriavanje nerazvrstanih cesta i bankina

30.000,00

30.000,00

766.000,00
700.000,00
66.000,00

280.000,00
100.000,00

120.000,00
60.000,00



\i

5. Odriavanje javne rasvjete , 
300.000,00

pladanie raiuna el.enereije 650.000"00

UKUPNO 2.056.000,00

PREDSJEDNIK VIJEEA
Valentino Prer
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REPUBLIKA IIRVATSKA
WKovARsKo-SRIJEMSKA ZupaNr.ra
operNa DRENovcr
operNsxo vTJECE
KLASA : 022-0 I /2 t -O t t TSf
UR.BROJ : 2212/ 0 5 -21 -0 I
Drenovci, I 7. studenoga 2021. godine

Na temelju dlanka 67. stavka l. Zakona o komunalnom gospodarstvu ('Narodne novine,,, br
68/18,110/18 i 32/20) i dlanka 28. Statuta Opiine Drenovci i Elanka27. Poslovnika Op6inskog Vije6a, te
Programa mjetaza unapredenje stanja u prostoru i potrebe uredenja zemlji5ta (<SluZbeni vjesnif> Ur.ttOZ1,
op6insko Vijeie op6ine Drenovci na 5. sjednici odrianoj 17. stude-nog azOzt. gtain" donijeio je )

PROGRAM
gradenja komunalne infrastrukture

2a2022. godinu

1. UVODNI DIO

Ovim se Programom gradnje objekata i urecfaia
2022. godinu, u skladu s predvidivim sredstvima
komunalne infrastrukture:

1. Gradevine komunalne infrastrukture ko.ie 6e
podrudja,

komunalne infrastrukture na podrudju Op6ine Drenovci za
i izvorima financiranja odreduje gradnja objekata i uredaja

se graditi radi ure<lenja neuredenih dijelova gradevinskog

2' Gradevine komunalne infrastrukture koje 6e se graditi u uredenim dijelovima gradevinskog podrudja,3. Postoje6e gradevine komunalne infrastrukture koje ie se rekonstruirati i nadin iekonstrukcije.

opdina Drenovci p lanira graditi slij ede6u komunalnu infrastrukturu:

- javna parkirali5ta,
- nerazvrstane ceste,
- javne prometne povr5ine na kojima nije dopu5ten promet motornih vozila,- javna rasvjeta,
- groblja,
- javne zelene povr5ine,
- gradevine namijenjene obavljanju javnog prijevoza.

Ovim se Programom_odrecluje opis poslova s procjenom trolkova za gradnju pojedinih objekata i ure<laja
komunalne infrastrukture te iskaz financijskih sredstava potrebnih ia osivarivanje programa po
djelatnostima.
Troskovi se iskazuju u programu graclenja infrastrukture odvojeno za svaku gradevinu i ukupno te se
iskazuju odvojeno prema izvoru njihova financiranja.

2. SREDSTYAZA OSTVARIVANJE PROGRAMA S NAZNAKOM IZVORA FINANCIRANJA

Sredstva potrebna za ostvarivanje Programa gradnje objekata i uretlaja komunalne infrastruktu re za 2022.godinu osigurat 6e se iz komunalnog doprinosa, naknade za zadr?ivanje nezakonito izgradenih zgrada,
ostalih prihoda proraduna op6ine Drenovci, te drugih izvorautvrdenih posetnim propisom, kako slijedi;



.\

Sredstva za frnanciranje Programa gradnje objekata i ureclaja komunalne infrastrukture za 2022.
godinu rasporediti 6e se za financiranje gradnje objekata i urerfaja po djelatnostima:

- javna parkirali5ta,
- nerazvrstane ceste,
- javne prometne povrsine na kojima nije dopusten promet motornih vozila,
- javna rasvjeta,
- groblja,
- javne zelene povr5ine,

3. PROGRAM GRADENJA KOMUNALNE INFRASTRUKTURE

JAVNA PARIilRALISTA

R.BR NAZTV
INVESTICI.TE

PLAN 2022 NAPOMENA IZVOR
FINACIRANJA

ZAHVATI,RADOVI,
USLUGE I SL.

1. Parkiraliite
Rajevo Selo
(centar)
-gradenje

-struini nadzor
gradenja

1.100.000,00
kuna

r 6.500,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

Doprinos za
iume, optinski
proraiun, prihodi
od poreza

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

, Parkiraliite
ispred trgovine
Boso u
Raiinovcima

-struini nadzor
gradenja

300.000,00
kuna

4.500,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

Doprinos za
iume, optinski
proraiun, prihodi
od poreza

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

3. Parkiraliite
centar Drenoyci

- struini nadzor
gradenja

1.000.000,00
kuna

I5.000,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

Prihodi od
poreza, optinski
proraiun

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

UKUPNO:2.436.000 kuna

NERAZVRSTANE CESTE

R.BR NAZIV
INVESTICIJE

PLAN 2022 NAPOMENA IZVOR
F'INACIRANJA

zAHVATI,RADOVI,
USLUGE I SL.

1 Nerazvrstana
cesta- odvojak
Josipa Kozarca
Drenovci

-struini
gradenia

700.000,00
kuna

10.500,00
kuna

Postojete
gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
rekonstruirati

Prihodi od
poreza,

Rekonstrukcija postojete
ko mun aln e infr as tr ukt ur e.

,, Nerazvrstana
cesta- odvoiak

300.000,00
kuna

Gradevine
komunalne

Priho:dni od
poreza, optinski

Rekonstrukcija postojete
ko munalne infras truktur e.



Isbev
Drenovci

- struini nadzor
gradenja

4.500,00
kuna

infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog

Nerazvrstana
cesta crkviite
veliko
Rajevo Selo

-struini nadzor
gradenja

470.000,00
kuna

7.500,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog

Prihodi od
poreza, optinski
proraiun,

Rekonstrukcija postojete
ko mun alne infr as tr u kt ur e.

Nerazvrstana
cesta-odvojak
S.Radita-Rajevo
Selo

-struini nadzor
gradenja

162.450,00
kuna

2.436,7 5

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruija

Prihodi od
poreza, optinski
proraiun.

Rekonstrukcija postojete
komunalne infr as truktur e.

Nerazvrstana
cesta- Veliki Sor
produietak

-struini nadzor
gradenja

1.000.000,00

15.000,00

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog

poreza, optinski
proraiun.

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

UKUPNO: 2.672.386,75 kuna.

R.BR. NAZIV
INVESTICIJE

PLAN 2022 NAPOMENA IZVOR
FINACIRANJA

ZAHVATI,RADOVI,USL
UGE I SL.

1. Pjeiaike staze-
Ulica M.Gupca
od k.b. 2 do 6.

Posavski
Podgajci

-struini nadzor
gradenja

s00.000,00
kuna,

7.500,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

Prihodi od
poreza,optinski
proraiun,
doprinos za iume

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

) Izgradnja
pjeiaike staze i
ograde

-struini nadzor
gradenja

280.000,00
kuna,

4.200,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

Prihodi od
poreza,optinski
proraiun,

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

3. Etno trg
Drenoyci

1.200.000,00
kuna

Gradevine
komunalne

Kapitalne pomoii
iz driavnop

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno

t1

proraiun,

3.

4.

5. Prihodi
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-struini nadzor
graderyia

18.000,00
kuna

infrastrukture
koje te se
gradrti u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

proraiuna i EU
fondova, optinski
proraiun, prihodi
od poreza

Zakonu o gradnji

4. Trg u ulici
V.Nazora u
Raiinovcima

-struini nadzor
gradenja

350.000,00
kuna

5.250,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

poreza, optinski
proraiun

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

UKUPNO: 2.364.000,95 kuna

JAVNA RASVJETA

GROBLJA

R.BR NAZIV
INVESTICIJE

PLAN 2022 NAPOMENA IZVOR
FINACIRANJA

ZAHVATI,RADOVI,USL
UGE I SL.

1. Izgradnja .javne
rasujete-rasujeta
Drenovci

-struini nadzor
gradenja

1.100.000,00
kuna,

16.500,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruiia

poreza,optinski
proraiun,
doprinos za iume.

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

UKUPNO: 1.1 16. 500,00 kuna

IZVOR
FINACIRANJA

ZAHVATI,RADOVI,
USLUGE I SL.

Izgradnja
mrtyainice u
naselju Duriti

-struini nadzor
gradenja

1.300.000,00
kuna

19.500,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog

Prihodi
poreza,optinski
proraiun,

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

UKUPNO: 1.3 I 9. 500,00 kuna

R.BR NAZIV
INVESTICIJE

PLAN 2022 NAPOMENA IZVOR
FINACIRANJA

zAHVATI,RADOVT,
USLUGE I SL.I Opremanje

djeijih igraliita
Drenovci

Rajevo Selo

100.000,00
kuna
100.000,00

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u

Prihodi od
poreza,optinski
proraiun.

Gradevine komunalne
infrastruhure koje te se
graditi u uredenim
dijelovima gradevinskog
podruija

JAVNE ZELENE POVRSINE



Posavski
Podgajci

-struini nadzor
gradenja

kuna
300.000,00
Kuna

7.500,00

uredenim
dijelovima
gradevinskog
podruija

Izgradnja
sportsko
reltreacijske zone
u Drenovcima

7.000.000,00
kuna

Gradevine
komunalne
infrastrukture
koje te se
graditi u
uredenim
dijelovima
gradevinskog

poreza, optinski
proraiun, prihod
Ministarstva
regionalnog
razvoja ifondova
Europske unije

Gradenje komunalne
infrastrukture sukladno
Zakonu o gradnji

UKUPNO:7.507.5

JAVNA PARKIRALISTA 2.436.000,00 kuna
NERAZYRSTANE CESTE 2.672.386,75 kuna
JA\TNE PROMETNE POVRSINE NA
KOJIMA NIJE DOPUSTEN
PROMET MOTORNIH VOZILA

2.364.000,95 kuna

JA\TNA RASVJETA 1.116.500,00 kuna
1.319.500,00 kuna

JAYIIE ZELENE POVRSINE 7.507.500,00 kuna

UKUPNO: 17.415 887,70 kuna

4. ZAVRSNE ODREDBE

Radovi utvrdeni ovim programom gradenja komunalne infrastrukture mogu se mijenjati ili nadopunjavati uskladu s aktima odnosno odlukama op6inskog na8elnika op6ine Drenovci i op6inlkog vije2aop6ine Drenovci, a svesukladno dinamici i nad.inu punjena proraduna sredstvima navedenim kao izvoi financiranja .

Program gradnje objekata i uredaja komunalne infrastrukture 2a2022. godinu objavit 6e se u sluZbenomglasilu opiine Dre,ovci, a isti stupa nu rnugu l.sijednja 2022.godirrc

PREDSJEDNIK VIJEdA
Valentino Perkovi6
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REPUBLIKA HRVATSKA
VU K O VA R S K O - S RI JE MS KA Z U P,q TVT TI
OPCINA DRENOVCI
OPCINSKO WJECE
Klasa: 022-0 1/2 t -01/ 1{+
Urbroj: 2212/05-21-01
Drenovci, lT.stuclenoga 2021. gocline

Sukladno ilanku 17. Zakona o sustavu civilne zastite (<Narodne novinet br. g2/15, llg/tg,
31/20 i 20/21 ), ilanky 28.. Statuta optine Drenovci i iianka 26. poslovnika opbinskog vijetaoptine Drenovci optinsko vijete optine Drenovci na svojoj 5.sjednici odrzanoj IT.studenoga
2021. godine donijelo je

ANALIZU SUSTAVA CIVILNE ZASTITE NA PODRU1Iu zPCINE DRENyVCI a
2021. GODINI

I
Sustav civilne zaitite obuhvata miere i aktivnosti (preventivne, planske, organizacijske,
operativne, nadzorne_i financiiske) kojima t, urrduii prava i oiveze sudionika, ustroj idielovanje svih dijelova sustava civilne zaitite i" niain povezivanja institucionalnih i
funkcionalnih resurs.a sudionika koji se medusobno nadopunjuju u jedinstvenu cjelinu radismanienia rizika od katastrofa te zaitite i spaiavanja gradana, materijalnih i kulturnih dobarai okoliSa na teritoriju Republike Hrvatske oa pos|iaiia prirodnih, tehniiko-tehnoloikih velikih
ley'eta i katastrofa, otklaniania posljedici teiorizmi r ratnih razaranja, sukladno ilanku5.Zakona o sustavu civilne zaitite.
(2) Sustav civilne zaitite ustroiava se na lokalnoi, podruinoj (regionatnoj) i driavnoj razini, apovezuie resurse i sposobnosti sudionika, operativnih snaga i gradana u jedinstvenu cjelinuradi smanienia rizika od katastrofa, pruzinia brzog i optimalnog odgovorq na prijetnje iopasnosti nastanka te_ublazavanja posljedica velike iurrnin i kabs;rofe.
optina Drenovci, u okviru svojih piavi i obruro utvrdenih ustavom i zakonom ureduje, planira,organizira, financira i provodi zaititu i spaiavanje i civilne zaitite na podruiju optineDrenovci.
Sukladno odredbama zakona optinsko viiete optine Drenovci najmanje jednom godiinjerazmatra i analizira stanie sustava zaitite i spaiavanja, donosi ,minrnrln La organiraciju irazvoi istog na vlastitom podruiiu, utvrduie 

-izvore 
i" naiin financiranja te obailia i diugeposlove utvrdene zakonom i drugim aktima.

ova analiza ukljuiuje sve poduzete aktivnosti u podruiju civilne zaitite,

u proteklom razdobliu, sukladno zakonskiil i arugi* propisima nadlezna tijela optineDrenovci su usvojila slijedete dokumente;
- odluka o aktivaciii stoiera civilne zaitite optine Drenovci sukladno kojoj je aktiviranStoier civilne zaitite optine Drenovci, o ,rrho mu je sprjeiavanje suzbijanja pandemijecovID-I 9 (koronavirus) na podruiju op1ine Drinovci- odluku o imenovaniu stozera ctvilie ziitite optine Drenovci,i odluku o izmjenama idopunama Stoiera civilne zaitite sukladno zakonskbn i podzakonskim propisma,- Poslovnik o radu stoiera Civilne zaitite,
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Godiinii plan razvoia sustava civilne zaitite s financijskim uiincima za trogodiinje
razdoblje,
Plan ujeibi civilne zaitite za 2021. godinu,
Smjernice za organizaciju i razvoj sustava civilne zaitite za razdoblje 2018-2021,
Odluku o izradi prociene rizika odvelikih nesreta za optinu od 3l.sijeinja 20l8.godine,
Odluka o prihvatanju procjene rizika od velikih nesreta za podruije optine Drenovci
od 8. lipnj a 2 0 I 8. godine,,
Donesenaie nova Odluka o pravnim osobama od posebnog interesa za sustav civilne
zaitite na podruiju optine Drenovci uz prethodnu suglasnost nadleZnog ttjela,
provedeno je redovito aZuriranje podataka o ilanovima Stoiera civilne zaitite,
teklitima i poujerenicima CZ-a za 2021.godinu,
odriavane redovite i izvanredne sjednice Stoiera civilne zaitite odnosno uz
razmatranie aktualne problematike (posebno zbog olujnog nevremena koje je zahvatilo
podruije optine Drenovci), usvajanje plana rada i postupanje po nadleZnim traZenjima
iupanijskog stoZera i Ravnateljstva civilne zaitite.
izvr|ena je nabava iest (6) TETRA uredaja sukladno financijskim mogutnostima

optine Drenovci,
za vriieme ljetnih vrutina nadleino tijelo optine Drenovci donijelo je Plan zaitite od
poZara, a za zimske uujete donesen je Plan odriavanja nerazvrstanih cesta koji je
dostavljen u roku nadleinim institucijama,
donesenaie nova Odluka o osnivanju Stoiera civilne zaitite optine Drenovci u roku i
na naiin propisan posebnim zakonom,
sluZbenici optine Drenovci redovno su se odazivali na radne sastanke u organizaciji
Ravnateljstva civilne zaitite, a posebice u pogledu edukacije primjene niza novih
Pravilnika koii su stupili na snagu u vrlo lqatko vremen,skom razdoblju, te isti zbog
svoiih pojedinih odredbi slvaraju velike probleme u provedbi no terentl, a posebice si
isti odnose na ispuniavanie lcriterija za Poujerenika i zamjenika pouiereiika civilne
zaitite i niihov broi, ali i niz drugih stvari realno vrlo teiko provedivih u praksi,
Donesenaie nova Odluka o osnivanju postrojbi civilne zaitite optine Drinovci,
obavljani i drugi poslovi sukladno postojetim zakonskim i podzakonskim aktima,
provedenie inspekcijski nadzor od strane ovlaitenog inspektorata te nisu uoieni nikakvi
nedostatci.

Optina Drenovci ie kroz proteklu godinu uredno i u zakonom propisanom roku i opsegu
osigurala potrebnq sredstva potrebna za navedene namjene.
Zbog pandemiie kojaie i dalje prijetryia u cijelom svijetu pa tako i na podruiju optine Drenovci
Stoier civilne zaitite kontinuirano prati provodenje Odluka koje donosi Siozei civilne zaitite
Republike Hrvatske te svakodnevno i u propisanom roku ialje traZena izu.jeSta o postignutim
rezultatima propisanih mjera prema nadleZnim tijelima koje to od StoZera iirilru zaitite optine
Drenovci sukladno zakonu traZe nadleZna tijela.

ilI
Izvrino tiielo optine Drenovci je posebnom odlukom imenovalo StoZer civilne zastite. Isti se
osniva za upravlianie i uskladivanje aktivnosti operativnih snaga i ukupnih ljudskih i
materiialnih resursa zaiednice u sluiaju neposredne prijetnje, kaiastrofe, ietike nesrete s
ciljem sprieiavanja, ublaZavanja i otklanjanja posljediia kadsnofe i velike nesrete.
Planiranoie da StoZer civilne zaitite odrZi redovitu sjednicu do iraja 2021. godine ukoliko to
budu dopuitala epidemioloika situacij a.



U
Ustrojena je nova postrojba Civilne zaitite opte namjene na podruiju optine Drenovci, s
potrebnim brojem i imenima, uvaiavajuti potrebe pojedinih naselia na podruiju optine, a
temeljem postojetih procjena ugroienosti, u suradnji s Ravnateljstvom civilne zaitite.
Sukladno zakonskim odredbama doilo je do promjene strukture postrojbe civilne zaitite opte
namj ene optine Drenovci.
Utvrdena je teklitka sluiba s imenima i sustavom za uzbunjivanje.

V
Potrebno je opetovano putem obavijesti, letaka i drugih pisanih materijala upoznati
stanovniitvo optine Drenovci odnosno iste educirati o sustavu civilne zaitite na podruiju
optine Drenovci, poditi razinu opte kulture ljudi o civilnoj zaititi na podruiju optine
Drenovci, te pridriavanju naredenih mjera i postupaka operativnih snaga sustava civilne
zaitite ako do istih dode.
Gradane je takoder potrebno upoznati o uvodenju i znaiaju jedinstvenog broja za hitne pozive
112 a vlqsnici i korisnici objekata u kojima se okuplja veti broj ljudi na vidljivom mjestu na
svojim objektima su duini istaknuti obavijesti o novim znakovima za uzbunjivanje.
Upoznavanje gradana potrebno je izvriiti putem obavijesti na oglasnim ploiama a prema
potrebi i putem sredstava javnog informiranja odnosno mjesnih odbora.

VI
Na podruiju optine Drenovci nema izgradenih skloniita osnovne, pojaiane i dopunske zastite
i prema potrebi i proc.jeni u planovima iste je mogute definirati u budutem razdoblju.

WI
Na podruiju Optine Drenovci ustrojena je Vatrogasna zajednica optine Drenovci, koja
obuhvata dobrovoljna vatrogasna druitva u svim naseljima Optine Drenovci. (J proraiunu
optine Drenovci osigurana su sredstva za rad iste, a posebno za struino osposobljavanje
vatrogasaca, nabavu opreme, odriavanje vozila, kao i drugih poslova.
Optina Drenovci je 2004. godine izradila Procjenu ugroienosti od poZara i tehnoloikih
elrsploziia i Plan zaitite od poiara od strane ovlaitenog izradivaia, a zbog izdanog rjeienja
nadleZnog inspektorata trenutno se provode izmjene i dopune istih akata, takoder od ovlaitenog
izradivaia zbog uskladivanja Zakona o zaititi od poZara i Zakona o vatrogastvu.
Takoder optina Drenovci aZuriralaje i Optinskom vijetu optine Drenovci na usvajanje te
nakon ito ishodi sve potrebne prethodne suglasnosti nadleZnih tijela dostaviti aiurirani Plan
zaitite od poZara, a ito je naloieno rjeienjem nadleZnog tijela.
Vatrogaslvo optine Drenovci je po struinosti, osposobljenosti, opremljenosti i spremnosti
kvalitetna postojeta operativna i organizirana snaga zaitite i spaiavanja i njen glavni nositelj
na ovom podruiju.
Za vriieme saniranja posljedica katastrofe na podruiju Optine Drenovci moZe se istalmuti da
je vatrqgasna zajednica efikasno i u skladu sa svojim mogutnostima i raspoloiivim
kapacitetima obavila sve zadate u 2021. godini, te je dio pripadnika vatrogasaca kao dijela
operativnih snaga bio aktiviran u svrhu pratenja provedbi mjera StoZera civilne zaitite
Republike Hrvatske u cilju sprjeiavanja iirenja pandemije (COVID-19).
Isto takovatrogasci subili aktivni sudionici iujeibe ,,Desiievo 2020" koja se sukladno Planu
ujeZbi odrZala u Posavskim Podgajcima.
Valja naglasiti daie u 2021. zavriila izgradnja novoga Vatrogasnog doma u Drenovcima, te
da je optina Drenovci za isti objekt ishodila uporabnu dozvolu te te se provesti natjeiaj za
zapoiliavanje dvije osobe sukladno Zakonu o vatrogastvu ( Narodne novine br. 125/19).
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VIII
Na podruiju optine Drenovci pravne osobe od znaiaja za civilnu zaititu na podruiju optine
Drenovci sukladno prijedlogu odluke o odredivanju pravnih osoba od interesa za civilnu zqititu
u optini Drenovci i prethodnoj suglasnosti nadleinog podruinog ureda za zaititu i spaiavanje
te sukladno Odluci opcinskog vijeta optine Drenovci nema pravnih osoba od interesa za sustav
civilne zaitite na podruiju optine Drenovci.
Optina Drenovci u svome sastavu ima komunalno poduzete Drenovci d.o.o. koje ima strojeve
i alate koji te biti na raspolaganju optini Drenovci u sluiaju eventualne ugroze.x
U sustav civilne zaitite na podruiju optine Drenovci ukljuiene su i pravne osobe koje obavljaju
redovitu dielatnost od znaiaja za sustqv zaitite i spaiavanja poput Doma zdravlja, Hrvatskih
Suma, Veterinarske stanice, Hrvatskih ceste, Hrvatske elektroprivrede, komunalnog druitva
Drenovci d. o. o., dobrovoljnih vatrogasnih druitava, Hrvatskih voda, Crvenog lrriZa, Centra
za socijalnu slvb.

X
Godiinjim planom razvoja sustava civilne zaitite s financijskim uiinicima za trogodiinje
razdoblie i Smiernicama za razvoj i organizaciju sustava civilne zastite na podruiiu Optine
Drenovci u 2018-2021. godini utvrdene su potrebne aktivnosti, pravci djelovanja ifinancijska
sredsna sa ciljem ito kvalitetnijeg razvoja istog.

PREDSJEDNIK
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REPABLIKA HRVATSKA
vuK o vARS Ko-s RIJE MS KA Z a p,qNun
opCttY.e DRENovcI
OPCINSKO VIJECE
Klssu: 022-0 1/2 l-Ly ISQ
Ur. br: 2212/05-21-01
Drenovci, IT.studenoga 2021.godine

Sukladno ilanku 17. stavka L podstavak l. Zakona o sustavu civilne zaitite (>Narodne novine< B2/15,
llB/18, 31/20 i 20/21), ilanka 54 do 57. Pravilnika o nositeljima, sadriaju i p)ostupcima izrade planskih
dokumenata u civilnoj zaititi te naiinu informirania javnosti o postupku^ njihova donoienji ilanka
2\.Statuta optine Drenovci Optin,sko vijete optine Drenovci i ilanka 26.Poilovnika optinskog vijeta
optine Drenovci na svoioi 5.sjednici odrianoj dana lT.studenoga 2021. godine usvojilo je

SMJERNICE

ZA ORGANIZACIJU I RAZVOJ SUSTAVA CIVILNE ZASTITE NA PoDRuiIa
OPCINE DRENOVCI

ZA PERIOD OD 2022.-2025. GODINE

Sukladno razmieru opasnosti, prijetnji i posljedica katastrofa i velikih nesreta utvrdenih
Procjenom ugroienosti stanovniitva, materijalnih i kulturnih dobara i okoliia od prirodnih i
tehniiko-tehnoloikih katastrofa i velikih nesreta, a s ciljem zaitite i spaiaianja ljudi,
materijalnih dobara, te okoliia, kao i ravnomiernog razvoja svih nositelja sustava civilne zaitite
(civilna zaitita, vatrogasne postroibe i zapoujedniitva, udruge gradaia od znaiaja za civilnu
zaititu, sluZbe i pravne osobe koje se civilnom zaititom bave u okviru redovni djelatnosti),
donose se smiernice za organizaciju i razvoj sustava civilne zastite za razdoblje od 2022.-2025.
godine.

Smjernice se odnose na slijedete subjekte:

l. CIVILNA Z,qSftf,q: $bier civilne zaitite, opiinska postrojba CZ opie namjene)

Sukladno Odluci o prihvatanju Odluke o procjeni rizika od velikih nesreta na podruiju
optine Drenovci, Planu djelovania civilne zaitite osobnoj i materijalnoj formaciji, te usiladeni s
osiguranim financiiskim sredstvima u Proraiunu, a s ciljem ,oriiio vlaslitih sposobnosti
dielovaiia sluZbi i pravnih osoba koiima je zaitita i spasavanje yuai i materijaliih dobara
izvriiti:

1,1. Stoier civilne zilitite opiine Drenovci

Odriavati siednice Stoiera civilne zaitite najmanie I puta godiinje, .a po mogutnosti i potrebi i
viie, kako bi se pravovremeno izvriile pripreme za miguta.stanja ugroZenori'i, odnorno izvriile
sve Zakonom predvidene zadate i napuci Ministarstva unutarnjih pislova, Rattnateljstva civilne
zaitite.
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Kontinuirano osposobljavati ilanova StoZera civilne zaitite optine Drenovci u suradnji s
Ministarstvom unutarnjih poslova, Ravnateljstvo civilne zaitite, Podruini ured civilne zaitite
Osijek, Sluiba civilne zaitite Vukovar, lcroz simulacijsko-komunikacijske ujeZbe i druge oblike
osposobljavanja.

1.2. Postrojba civilne zaitite

S ciliem povetanja spremnosti i mogutnosti provodenja akcija civilne zaitite kontinuirano
osposobljavati Postrojbu civilne zaitite optine Drenovci;

- 2022. godina; smotriranje na naiin da se ilanovima postrojbe dostave Upitnici za

aZuriranje koje, nakon ito popune, moraju poslati/donijeti u optinu u primjerenom roku,
- 2023. godina; smotriranje i osposobljavanje iz podruija pruZanje prve pomoti,
- 2024. godina; smotriranje i upoznavanje ilanova tima sa Zakonom o sustavu civilne

zaitite (,,Narodne novine" br. 82/15, 118/18,31/20 i 20/21) i podzakonskim propisima
koji se odnose na njih, Procienom rizika i Planom djelovanja civilne zaitite te njihovim
obvezama koie proizlaze iz navedenih planskih dokumenata,

- 2025. godina; smotriranje i osposobljavanje ilanova Postro.jbe civilne zaitite opte
namjene iz podruija obrana od poplava.

Kontinuirano aZurirati izmjene u sastayu Postrojbe civilne zaitite i nastaviti s opremanjem
istog osobnom (reflektirajuti prsluk i kapa) i po mogutnosti skupnom opremom u skladu sa
raspoloZivim sredstvimo predvidenim proraiunom.

1.3. Poujerenici civilne zaitite

U svrhu povetanja spremnosti i mogutnosti u provodenju akcija civilne zaitite:
- 2022. godine odrZati sastanak poujerenika CZ i zamjenika poujerenika CZ i upoznati ih

sa , Procienom rizika i Planom djelovanja civilne na podruiju optine Drenovci, te
izvriiti liieiniiki pregled sukladno nalogu inspektorice civilne zaitite od S.listopada
2023.godine,

- 2024. godine organizirati i provesti (po mogutnosti) ujeibu primjerenu poujerenicima CZ
- 2025. godine izvriiti upoznavanje poujerenika CZ i njihovih zamjenika sa Zakonom o

sustavu civilne zaftite( ,,Narodne novine" br. 82/15,1l8/18, 31/20 i 20/21) i
podzakonskim propisima koji se odnose na njih, Procjenom rizika i Planom djelovanja
civilne zaftite te njihovim obvezama koje proizlaze iz navedenih planskih dokumenata.

Provoditi reviziju poujerenika civilne zaitite i njihovih zamjenika i prema potrebi izvriiti
izmjene.

2. VATROGASTVO: (vatrogasna zapoujedniitva i postrojbe)

Uvaiavajuti realno stanje zaitite od poZara na podruiju optine Drenovci vezono na
djelovanie Vatrogasne zajednice Drenovci ( DVD-a Drenovci, Posavski Podgajci, Rajevo Selo,
Duriti i Raiinovci), ovim Smjernicama iskazuju se bitne odrednice materijalnolehniikog
razvoja, razvoia kadrovskih kapaciteta, sustava organizacije i djelovanja te pregledfinancijskih
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sredstava u Proraiunu za te namiene s ciljem jaianja spremnosti za djelovanje u jedinstvenom
sustavu zaitite i spasavanja na podruiju optine Drenovci u periodu 2022. - 2025. godine.

Za Vatrogasnu zajednicu optine Drenovcit, sukladno njihovom vlastitom programu, u
proraiunu osiguruti sredstva za:

- nabavku vatro gasne opreme,
- razvoj kadrovskih kapaciteta (polaganje struinog ispita),
- planirane ujeibe Vatrogasni skup opfine Dreruovci mladeii, djece i A ekipa DW-a,
- sustav organizacije i djelovanja (deiursna).

U podruiju rada sa ilansnom posebnu paZnju potrebno je posvetiti vatrogasnoj mladeii, kao
potencijalnim budutim operativnim vatrogascima, qli i zbog indirektnog stjecanja opte kulture i
naobrazbe.
Sredstva zafinanciranje Dobrovoljnog vatrogasnog druitva prikazana su tablici u prilogu.

3. SIilONISTA - PROSTORI ZA SKLANJANJE

Kako na podruiju optine Drenovci nema izgradenih skloniita osnovne, pojaiane i
dopunske zaitite, potrebno je planirati sredstva u proraiunu za prilagodbu smjeitajnih
kapaciteta u javnim objektima. Za navedene namjene, u narednom razdoblju izdvojiti financijskn
sredstva kojima bi se, u navedenim prostorima, klupe za sjedenje, deke i leZaljke (po potrebi i
mogutnosti) i dr. s ciljem stvaranja uujeta za sklanjanje ljudi i moterijalnih dobara u sluiaju
prirodnih i tehniikolehnoloikih katastrofa i velikih nesreta.

4.SLUZBE I PRAWE OSOBE KOJE SE CIVILNOM ZASTITOM BAVE U OKVIRU
REDOWE DJELATNOSTI

Trgovaiko druitvo Drenovci d.o.o., Drenovci te se u razdoblju 2022.-2025. godine angaiirati
na odriavanju prometnica (u zimskom razdoblju * iiitenje snijega), trgovaiko druino Drenovci
d.o.o., angaiirat te se na poslovima iistote, odvoz komunalnog i tehnoloiki neopasnog otpada.
Uredenje javnih povriina i groblja obavlja trgovaiko druityo Drenovci d.o.o.
U Drenovcima je ustrojena ispostava Zavoda za hitnu medicinsku pomot Vukovarsko-srijemske
iupanije, s Timom II koji je od velikogo znaiaja za podruije optine Drenovci, obzirom je
najugroienijima omogutena najbrZa moguta hitna medicinska slnb.

S luiba medicins ke pomoii

Na podruiju optine Drenovci tijekom godine te djelovati tri zdravstvene ambulante i to
Ordinacija opte medicine u Drenovcima Ordinacija opte medicine u Posavskim Podgajcim,
M.Gupca l2l, i Ordinacija opte medicine u Rajevom Selu, Z.Frankopana,,Ordinacija opte
medicine u Raiinovcima, A.Starievita 2 i Ordinacija opte medicine u Duritima, M.Gupca, a po
potrebi te se angaZirati i dodatno medicinsko osoblje iz Doma zdravlja Zupanja.
U Drenovcima je ustrojena ispostava Zavoda za hitnu medicinsku pomot Vukovarsko-srijemske
iupanije, s timom II.

Crveni krii

Crveni kriZ na podruiju optine Drenovci organizira redovite akcije davanja ltrvi, ito te iiniti i u
budutim razdobljima, imamo otprilke oko 50 aktivnih ilanova.
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Veterinarske sluibe

Na prostoru optine Drenovci obavljanje javnih ovlasti iz podruija veterinarstva vriit te
Veterinarska stanica d.o.o., Zupanja provodeti zakonom propisane mjere vezne uz zaititu ljudi,
iivotinja i okoliia.

Ostale pravne osobe

Na prostoru optine Drenovci registrirane su i djeluju pravne i fiziike osobe koje se bave
gradevinskom, prijevozniikom,ili drugom sliinom djelatnoitu od interesa za za|titu i spaiavanje
te te se isti po potrebi u sluiaju izvanrednih situacija, a u suradnji sa drugim nadleinim
sluZbama (sa svojim ljudskim i materijalnim kapacitetima), ukljuiiti u pomot irtvama kntastrofa
i velikih nesreta.

Koordinaciju aktivnosti razliiitih sluZbi, ustanova i drugih skupina gradana u izvanrednim
situacijama obavljati te Stoier civilne zaitite optine Drenovci.

S.ZAVRSNE ODREDBE

Kao osnovni oblik organiziranja stanovniitva za osobnu zaititu te za pruianje pomoti
drugima kojima je ta zaitita nuZna, potrebno je osposobljavati i educirati stanovniitvo za
mogutnost pruianja osobne i uzajamne zaitite u sluiajevima izvanrednih situacija nastalih
uslijed prirodnih i tehniiko-tehnoloikih katastro/a i velikih nesreta.

U razdoblju 2022.-2025. potrebno je jaiati dijelove sustava zaitite i spasavanja na
podruiju optine Drenovci osposobljavanjem i opremanjem za djelovanje u izvanrednim
situacijama.
Nastaviti suradnju sa Ravnateljstvom civilne zaitite, Podruini ured civilne zaitite Osijek, Sluiba
civilne zaitite Vukovar, s ciljem jaianja i usavriavanja operativnih snaga zaitite i spaiavanja i
pravnih osoba od interesa za zaititu i spaiavanje na podruiju optine Drenoyci.

Ove Smjernice objavit te se u SluZbenom ujesniku optine Drenovci, a stupaju stupa na snagu od
l . sij einj a 2 0 2 2. godine.

PREDSJEDNIK
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IZVOD IZ PRORACT]NA
O VISINI OSIGTIRANIII SREDSTAVA

za organizaciju i razvoj sustava t:iviin*: :rili{.it* *rl 2{}?2- }{}Z$. gorlin<:

R,
br. OPIS POZICI.IE

IZNCIS (kn)
zA p0',x'Rlllc

)Aa 1 )41 : 2\t24. 2$25"
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Na temeliu ilanka 17. stavak l. Zakona o sustavu civilne zaitite (,,Narodne novine,,,broi 82/15, l18/18, 31/-20 i 20/21), ilanka 2S.statuta optinu Drenovci i ilankq 26. poslovnika
optinskogviieta optine-Drenovci optinsko viiete optine Drinovci na svojoj 5. sjednici odrianoj danaI T.studenoga 202 l. godine donijeloje slijedeti

GODISNJI PLAN RAZVOJ SUSTAVA CIVILNE ZASTTTE IPCINE DRENIVCIzA 2022. G0DINU s FINANCIT\KIM uitNcttutt zA RAZDzBLJE 2022-
2O24.GODINE

UVOD

civilna zaitita ie sustay organizirania sudionika, operativnih snaga i gradana za ostvarivanjezaitite i spaiavanja 
^liudi, 

zivotinia, materijalnii i kulturnih dobara i okoliia u velikimnesretama i katastrofoma i otklaniania postiidica terorizma i ratnih razaranja.

Sustav civilne zaitite obuhvata miere i aktivnosti (preventivne, planske, organizacijske,operativne, nadzorne i financiiske) kofima se ureduii prava i oiveze sudionika, ustroj idielovanie svih diielova sustava civilne za,{tite r" nilin povezivanja institucionalnih i
funkcionalnih resurs-a sudionika koji se medusobno nadopunjuju u jedinstvenu cjelinu radismanienja rizika od katastrofa te zaitite i spasavanja gradana, materijalnih i kulturnih dobarai okoliia na teritoriiu Republike Hrvatske oa potyiaii, piiroanih, tehniiko-tehnoloikih velikihnesreta i katastrofa, otklanjanja posljedica irroiir*o i ratnih razaranja.

sustav civilne zaitite redovno djeluie putem preventivnih i planskih aktivnosti, razvoja i jaianja
spremnosti sudionika i operativnih snaga sustava civilne zaitite.

Naiela sustava civilne zaitite su opta naiela; naielo humanosti i naielo zabranediskriminaciie te nai.ela operativnog diilovania sustava civilne zaitite; naielo supsidijarnosti,naielo solidarnosti i naielo kontinuitita djelovanja.

Jedinice lokalne i podruine (regionalne) samouprave duzne su organizirati poslove iz svogsamoupravnog dielolcruga koji se odnose na pliniranie, razvoj, uiinkovito funkcioniranje ifinanciranj e sustava civilne zastite.

Jedinice lokalne i podruine (regionalne) samouprave duzne su jaiati i nadopunjavatispremnost posto-ietih operativnih snaga sustava civilne zaitite na njihivom podruiju sukladnoprocieni rizika od velikih nesreta i planu dielovanja civilne zaitite, 
-a 

ako postojetimoperativnim snagama ne,mogu odgovoriti na p'osliediie unrdene procjenom rizika, duine suosnovati dodatne postrojbe civilne zaitite.
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Jedinice lokalne i podruine (regionalne) samouprave za potrebe pripravnosti i reagiranja kod
velikih nesreta i katastrofo organiziraju sudjelovanje volontera radi provodenja mjera i
aktivnosti u sustavu civilne zastite, sukladno odredbama ovog Zakona i posebnih propisa.

U sluiaiu velike nesrete stoier civilne zaitite jedinice lokalne i podruine (regionalne)
samouprave organizira volontere u provodenju odreilenih mjera i aktivnosti u sustavu civilne
zaitite, sukladno odredbama ovog Zakona i posebnih propisa.

Mjere i aktivnosti u sustavu civilne zaitite provode sljedete operativne snage sustava civilne
zaitite:
a) stoieri civilne zaitite,
b) operativne snage vatrogastva,
c) operativne snage Hrvatskog Crvenog kriia,
d) operativne snage Hrvatske gorske sluZbe spaiavanja,
e) udruge,

fl postrojbe i poujerenici civilne zaitite,
g) koordinatori na lokaciji,
h) pravne osobe u sustavu civilne zaitite.

Predstavniiko tijelo, na prijedlog izvr1nog tijela jedinice lokalne i podruine (regionalne)
s amoupr av e, izyr i av a s lj e de t e zadat e :

- u postupku donoienja proraiuna razmatra i usvaja godiinju analizu stanja i godisnji plan
razvoja sustava civilne zaYtite s financijskim uiincima za trogodiSnje razdoblje te smjernice za
organizaciiu i razvoj sustava koje se razmatraju i usvajaju svake ietiri godine.

- osigurava financijska sredstva za izvr\avanje odluka o financiranju aktivnosti civilne zaitite
u velikoj nesreti i katastrofi prema naielu solidarnosti.

Za slijedetu godinu planirane su slijedete aktivnosti.-

- organizacija ujeZbe Postrojbe civilne zaitite optine Drenovci,
- Izvriiti popunu postrojbe opte namjene,
- izvr|iti smotriranj e,

- kontinuirano aiurirati podatke te pratiti stanje popune,
- po potrebi zamjena poujerenika i njihovih zamjenika s novim te smotriranje istih,
.- obaviti liieiniike preglede za poujerenike civilne zaitite koji to joi nisu uiinili,
- edukacija pouierenika i njihovih zamjenika te ilanova postrojbe CZ opte namjene,
- izraditi iskaznice za poujerenike i StoZer civilne zaitite za one ilanove za koje isto nije
uiinjeno,

- izvriiti osposobf avanie novih ilanova StoZera civilne zaitite optine Drenovci koji nisu proili
pr o gr am o sp o s o b lj av anj a,

- vriiti kontinuirano pratenje pravnih propisa iz podruija civilne zaitite,
- pohadanie radionica (radnih sastanaka) organiziranih od strane nadleinog podruinog ureda,
- odrZavanje sjednice Stoiera civilne zastite sukladno Poslovniku o radu stoiera civilne
zaitite,
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- posebnu pozornost obratiti sprjeiavanju iirenja pandemije uzrokoyane koronavirusom
(COVID-19), na naiin da nadleina tijela provode Odluke koje propisuje StoZer civilne zaitite
Republike Hrvatske,
- aiuriranje planskih dokumenata,

- organiziranje i provodenje ujeibi sustava CZ sukladno Planu ujeibi za 2022. godinu i
- u aplikaciii DR SHARE kontinuirano te se vriiti aZuriranje baze podataka o resursima i
kapacitetima sustava civilne za\tite na podruiju optine Drenovci.

VAT RO GAS TVO : (v atr o g as n a zap ouj e dnii tv a i p o s tr oj b e)

UvaZavajuti realno stanje zaitite od poZara na podruiju Optine Drenovci vezano na
djelovanie Vatrogasne zaiednice optine Drenovci ovim planom iikazuju se bitne odrednice
materiialno-tehniikog razvoja, razvoja kadrovskih kapaciteta, sustava organizacije i
djelovanja te pregled financijskih sredstava u Proraiunu za te namjene s ciliem jaianja
spremnosti za dielovanie u iedinstvenom sustavu zastite i spaiavanja na podiuiji op\ine
Drenovci.

Za Vatrogasnu zaiednicu sukladno njihovom vlastitom programu, u Proraiunu osigurati
sredstva za:

- nabavku vatrogasne opreme,
- razvoj kadrovskih kapaciteta (polaganje struinog ispita),
- planirane ujeZbe,
- sustav organizacije i djelovanja (deiurstva),
- ruienje, odnosno uklanjanje starog vatrogasnog doma u Drenovcima.

U podruiju rada sa ilanstvom posebnu painju potrebno je posvetiti vatrogasnoj mladeZi, kao
potenciialnim budutim operativnim vatrogascima, ali i zbog neizravnog s6eronja opte kulture
i naobrazbe.

Sukladno obavlienom inspekcijskom nadzoru potrebno je ispraviti uoiene nepravilnosti, a
pogotovo vezano za struino osposobljavanje kadrova.

GodiSnii plan razvoja sustava civilne zaitite za 2022. godinu s financijskim uiincima za
razdoblje 2022. do 2024. godine stupa na snagu osmog dana od iono oiirre u Sluibenom
uj esniku optine Drenovci.

PREDSJEDNIK
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REPABLIKA HRVATSKA
vuKovARSKo - SRTJEMSKA Zup,aNttt
opCtr,t,q DRENovcI
ttaAntNru
KLASA: 022-otbt"tfiCA
URBROJ: .tqtPr-Zt-"2
Drenovci, 30. studenoga 2021. godine

Temeljem ilanka 48. Zakona o lokalnoj i podruinoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne
novine" broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150fi1, 144/12, 19/2013. - proiiSieni
telcst, 137/15., 98/19. i 144/20.) i ilanka 47. Statuta Optine Drenovci (Sluibeni ujesnik Opcine
Drenovci broj 1/18.), naielnik Opiine Drenovci donio je

ODLUKU
o imenovanju Poujerenstva x,a provedbu Plana razvoja Opdine Drenovci

L

(J svtrhu uiinkovite provedbe Plana razvoja Optine Drenovci imenuje se Poujerenstvo za
provedbu Plana razvoja kojeg iine:

- Mato Matijevii, mag. iur., Voditelj odsjeka,
- Matei Brnit, bacc. ing. agr., direktor Poljoprivredno poduzetniikog inkubatora Drenovci

d.o.o.,
- dr. sc. Martina Kelava, kustos Muzeja Cvelferije.

il.

Temeljna aktivnost Poujerenstva je pratenje provedbe i koordinacija aktivnosti
usvoj enih strateikim Planom razvoj a.

O provedbi temeljnih aktivnosti Poujerenstvo imjeitava naielnika Opiine Drenovci
na polugodiinj oj razini.

uI.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoienja i objavit te se u ,,SluZbenom ujesniku"
Optine Drenovci.

NAEELNIK
Nasurovii

4/#<-
Dostaviti:

1. Clanovima Poujerenstva - svima,
2. Optinska sluiba radi objave u ,,SluZbenom ujesniku" Opiine Drenovci,
3. Evidencija * ovdje,
4. Arhiva.
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